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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1 Центр іноземних мов (надалі ЦІМ) Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя (ТНТУ) діє згідно Постанови Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 р. № 796 “Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватись навчальними закладами, іншими установами та закладами системи освіти, що належать до державної і комунальної форм власності” (із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ №575 від 01.06.2011, №801 від 15.08.2012, №1056 від 7.11.2012, №305 від 20.05.2015).

1.2 Метою ЦІМ є надання освітніх послуг громадянам України та іноземцям і впровадження інтенсивного навчання мов як засобу спілкування з іншомовною культурою.
1.3 У своїй діяльності ЦІМ керується чинним законодавством України, Статутом університету та даним Положенням.

2. ЗАВДАННЯ ТА ВИДИ ДІЯЛЬНОСТІ ЦІМ

2.1 Завдання ЦІМ:

2.1.1 Організація і забезпечення, ефективного, професійно орієнтованого навчання та вдосконалення знань іноземних мов, набуття умінь і навичок їх застосування у практичній діяльності, розширення світогляду та поглиблення професійних знань. 

2.1.2 Організація систематичної допомоги слухачам у їх самостійній роботі з вивчення іноземних мов.

2.1.3 Проведення атестації мовних знань слухачів (в тому числі викладачів ТНТУ ім. І.Пулюя) шляхом прийому кваліфікаційних іспитів з метою оцінки рівня володіння іноземною мовою.

2.1.4 Сприяння розширенню міжнародної співпраці та обміну досвідом в освітній, науковій, культурній та соціальній діяльності шляхом організації перекладу під час проведення заходів з реалізації проектів і програм, у яких бере участь університет.

2.2 Для виконання своїх завдань ЦІМ здійснює такі види діяльності:

2.2.1 Визначає зміст, методи і засоби навчального процесу та здійснює його планування.

2.2.2 Розробляє вимоги до знань, умінь слухачів та здійснює контроль їхнього рівня.

2.2.3 Здійснює навчально-методичне забезпечення навчального процесу в ЦІМ, підготовку посібників, підручників та інших засобів навчання з використанням новітніх технологій, спрямованих на забезпечення високого рівня викладання та виховання різнобічно освічених фахівців.
2.2.4 Організовує курси для бакалаврів, магістрів, аспірантів та докторантів.
2.2.5 Співпрацює з українськими та закордонними навчальними закладами з метою вивчення та використання передового досвіду у проведенні навчального процесу з питань вивчення іноземних мов, зокрема:

· розробляє та координує міжрегіональні та міжнародні проекти обміну досвідом щодо вивчення іноземних мов;

· сприяє розширенню мовного стажування учасників освітнього процесу ТНТУ за кордоном;

· здійснює пошук можливостей участі у міжнародних науково-практичних конференціях, семінарах, симпозіумах;

· підтримує контакти з українськими та іноземними навчальними закладами, науково-дослідницькими центрами, осередками науки та культури, громадськими організаціями, та благочинними фондами;

· бере участь у підготовці молодих спеціалістів до наукової та практичної роботи, стажування за кордоном (консультування, переклад документації, вивчення іноземних мов).
2.2.6 Організовує курси для підготовки аспірантів та докторантів (мовний аспект).

2.2.7 Здійснює підготовку та перепідготовку фахівців різного спрямування за замовленням служб зайнятості населення, кадрових агенцій.

2.2.8 Надає послуги перекладу (письмові, послідовні, синхронні) структурним підрозділам університету в сфері планування науково-дослідницької роботи, наукових проектів та бізнес-планів, науково-дослідницьких, освітніх.

2.2.9 Бере участь в обговоренні актуальних наукових проблем із професорсько-викладацьким складом вищих навчальних закладів регіону, проведенні дискусійних зустрічей, круглих столів, лекцій, науково-практичних конференцій, семінарів, симпозіумів, виставок тематика яких пов’язана із вивченням та удосконаленням знань іноземних мов.

2.2.11. Організовує на компенсаційних засадах літні мовні курси, школи, семінари, олімпіади, виставки для студентів та працівників університету.

2.2.12 Бере участь в реалізаціях спільних проектів (заходів) за участю інших громадських організацій, фондів, підприємств, установ, організацій та фізичних осіб.

2.2.13 Здійснює іншу діяльність, яка не заборонена законодавством і не суперечить завданням ЦІМ.

3. КАДРОВЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЦІМ

3.1 ЦІМ не є юридичною особою.

3.2 ЦІМ очолює директор, який призначається наказом ректора університету. Директор повинен мати вищу освіту та стаж роботи за спеціальністю не менше п’яти років. Компетенції директора полягають у визначає пріоритетних напрямків діяльності ЦІМ, затвердженні програм роботи та оформленні звітності.

4. ЗОВНІШНІ ВЗАЄМОВІДНОСИНИ ЦІМ
4.1 ЦІМ сприяє налагодженню і розвитку міжнародних зв’язків Університету з іншими освітніми закладами, організаціями, установами. 
4.2 ЦІМ співпрацює з українськими і закордонними освітніми закладами з питань організації міжнародних науково-практичних конференцій та семінарів, дискусійних зустрічей, круглих столів, лекцій, симпозіумів, виставок, фестивалів та екскурсії, обміну науковим та культурним досвідом. 
4.3 ЦІМ взаємодіє з громадськими об’єднаннями, центрами та фондами, в тому числі іноземними, іншими юридичними та фізичними особами, які своєю діяльністю сприяють вирішенню поставлених завдань.

5. ФІНАНСОВА ДІЯЛЬНІСТЬ ЦІМ

5.1 Центр має відкритий субрахунок в університеті.

5.2 Оплата праці працівників та фінансування ЦІМ здійснюється за рахунок спеціальних коштів, які поступають на субрахунок центру.

6. ЛІКВІДАЦІЯ І РЕОГРАНІЗАЦІЯ ЦІМ

Ліквідація та реорганізація ЦІМ здійснюється наказом ректора університету за поданням директора ЦІМ згідно чинного законодавства України.
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