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1. Загальні положення

1.1. Положення про Центр загальновійськової підготовки (далі – Центр) Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя (далі – Університет) є внутрішнім нормативним документом Університету, що регламентує правові та організаційні засади роботи Центру, а також права та обов’язки його працівників.
1.2. Положення розроблено відповідно до Законів України «Про освіту», «Про вищу освіту», Постанови Кабінету Міністрів України від 21 червня 2024 р. № 734 «Про затвердження Порядку проведення базової загальновійськової підготовки громадян України, які здобувають вищу освіту, та поліцейських», Статуту Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя, «Положення про організацію освітнього процесу в Тернопільському національному технічному університеті імені Івана Пулюя», інших нормативних та розпорядчих документів, що стосуються діяльності Центру.
1.3. Центр є структурним підрозділом Університету, що організовує навчання з теоретичної підготовки базової загальновійськової підготовки громадян України, які здобувають вищу освіту з метою здобуття військово-облікової спеціальності, знань, умінь і навичок, необхідних для виконання конституційного обов’язку щодо захисту Вітчизни, незалежності та територіальної цілісності України.

1.4. У своїй діяльності Центр та його працівники керуються Конституцією України, чинним законодавством України, нормативно-правовими актами Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, Статутом Університету, Правилами внутрішнього розпорядку, ухвалами вченої ради Університету, наказами ректора, цим Положенням та іншими нормативними документами Університету.

1.5. Центр користується майном і засобами Університету.

1.6. Інші питання здійснення діяльності Центру, не відображені в даному Положенні, вирішуються згідно із загальними правовими приписами відповідно до конкретних обставин згідно з вимогами законодавства України.

2. Основні напрями діяльності та завдання Центру
2.1. Основні напрями діяльності Центру:
– організація освітнього процесу щодо теоретичної підготовки базової загальновійськової підготовки;

– виховна робота.

2.2. Основні завдання Центру:
2.2.1. В діяльності щодо організації освітнього процесу:

– здійснення заходів щодо організації проведення навчальних занять, самостійної роботи та обліку успішності з навчальної дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки;

– контроль за проведенням всіх видів навчальних занять та контрольних заходів відповідно до робочих навчальних планів та робочої програми навчальної дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки»;

– аналіз результатів поточної успішності та підсумкового семестрового контролю здобувачів вищої освіти з дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки»;

– внесення результатів підсумкового семестрового контролю з дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки» в залікові книжки здобувачів освіти, відомості обліку успішності та ІАСУ «Університет»;
– подання пропозицій щодо залучення до освітнього процесу з навчальної дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки» осіб, які мають відповідний рівень вищої освіти згідно із законодавством у сфері освіти та спроможні якісно проводити заняття, насамперед звільнених з військової служби ветеранів війни, або ветеранів військової служби;

– подання до навчального відділу попереднього розрахунку навчального навантаження з дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки» на наступний навчальний рік. Видрукувана з АСУ відповідна форма за підписом керівника центру подається до 20 березня поточного навчального року;
– подання до навчального відділу інформації, необхідної для формування наказу «Про затвердження навчального навантаження науково-педагогічних працівників», задіяних у викладанні окремих тем дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки» на поточний навчальний рік. Інформація подається за підписом керівника центру на підставі фактичного контингенту студентів станом на початок навчального року не пізніше ніж за 3 дні до його початку;
– подання до навчального відділу інформації, необхідної для складання розкладів занять про розподіл навчального навантаження (види та обсяг занять) між науково-педагогічними працівниками, які викладають окремі теми дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки». Інформація подається за підписом керівника центру: щодо занять, запланованих в осінньому семестрі наступного навчального року – до 1 квітня поточного навчального року; щодо занять, запланованих у весняному семестрі поточного навчального року – до 1 листопада поточного навчального року;
– складання графіку консультацій упродовж семестру з навчальної дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки». Графік консультацій затверджує керівник Центру;
– подання пропозицій щодо удосконалення змісту навчального матеріалу з урахуванням сучасного досвіду ведення бойових дій, досягнень науки, техніки, технологій та освіти;
– подання пропозицій щодо змісту індивідуальних завдань та навчально-методичного забезпечення для самостійної роботи здобувачів вищої освіти, що проходять теоретичну підготовку базової загальновійськової підготовки;

– надання допомоги науково-педагогічним працівникам, які проводять заняття навчальної дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки» в підготовці до проведення занять;

– подання пропозицій щодо узгодження змісту і методики викладання навчальної дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки», науково-педагогічним (педагогічними) працівникам, які залучені до проведення занять з даної дисципліни;

– розроблення пропозицій щодо вдосконалення матеріально-технічної бази і безпосередня участь у їх реалізації;

– участь у розробленні матеріалів для проведення контрольних заходів з дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки»;

– впровадження в освітній процес передового досвіду викладання дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки»;
– проведення інформаційно-роз’яснювальної роботи щодо порядку проходження базової загальновійськової підготовки громадянами України, які здобувають вищу освіту;

– участь у формуванні розкладу навчальних занять з дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки»;

– участь у проведенні освітніх заходів з дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки»;

– організація та контроль за проведенням науково-педагогічними (педагогічними) працівниками Університету видів навчальної роботи в Центрі;

– співпраця з кафедрами та іншими структурними підрозділами Університету;

– організація взаємодії з Центрами комплектування та соціальної підтримки з питань, пов’язаних з практичною підготовкою базової загальновійськової підготовки;
– взаємодія з місцевими держадміністраціями (військовими адміністраціями), органами місцевого самоврядування, громадськими організаціями та об’єднаннями, в тому числі з громадськими об’єднаннями ветеранів війни щодо їхнього сприяння і допомоги в проведенні додаткових занять, з метою набуття навичок ведення вогню із стрілецької зброї на сертифікованих стрільбищах, у тирах;
– організація заходів щодо підвищення кваліфікації науково-педагогічних працівників Університету у вищих військових навчальних закладах, військових навчальних підрозділах закладів вищої освіти з питань базової загальновійськової підготовки;

– надання узагальненої інформації до МОН про чисельність громадян України, які здобувають вищу освіту та проходять базову загальновійськову підготовку, які плануються для проходження практичної підготовки базової загальновійськової підготовки.
2.2.2. У виховній роботі:

– участь у заходах, спрямованих на виховання у громадян України, які здобувають вищу освіту та проходять теоретичну підготовку базової загальновійськової підготовки високорозвиненої особистості в дусі українського патріотизму і поваги до Конституції України в умовах розвитку української державності;

– виховання у громадян України, які здобувають вищу освіту та проходять базову загальновійськову підготовку морально-етичних норм поведінки.
3. Організаційні засади діяльності Центру
3.1. Центр створюють, реорганізовують і ліквідовують наказом ректора на підставі ухвали вченої ради Університету.

3.2. Чисельність і перелік посад працівників Центру визначається штатним розписом Університету.

3.3. Центр підпорядковується першому проректору.
3.4. Безпосереднє керівництво Центром здійснює його керівник, який відповідає за результати його діяльності.  Керівник Центру повинен мати відповідний рівень вищої освіти згідно із законодавством у сфері освіти.

За відсутності керівника Центру, тимчасове виконання його обов’язків покладається на відповідну посадову особу наказом ректора.

3.5. Центр відповідно до штатного розпису складається з працівників, які забезпечують його діяльність. 
3.6. Для забезпечення провадження освітнього процесу з навчальної дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки» залучаються науково-педагогічні (педагогічні) працівники Університету;

3.7. Приймання на роботу у Центр та заміщення окремих посад здійснюється на умовах трудового договору про прийняття на роботу, в тому числі за сумісництвом або суміщенням, відповідно до вимог чинного законодавства України.

Вимоги до претендентів на посади науково-педагогічних (педагогічних) працівників та співробітників Центру встановлюються відповідно до Закону України «Про вищу освіту» та інших нормативно-правових актів Міністерства освіти і науки України.
3.8. Посадові інструкції працівників Центру розробляються відповідно з конкретними умовами праці з урахуванням вимог чинного законодавства, Статуту Університету, інших нормативно-правових актів та цього Положення і затверджуються для: керівника Центру – ректором Університету, інших працівників – першим проректором. 

За виробничої потреби, в посадові інструкції працівників Центру можуть вноситися необхідні зміни.

3.9. Науково-педагогічні працівники Університету, які задіяні у провадженні освітнього процесу з дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки» підпорядковуються керівнику Центру в частині, що стосується викладання вищезгаданої дисципліни.
3.10. Питання щодо організації освітнього процесу з дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки» обговорюються на засіданнях Центру.

У засіданні Центру беруть участь працівники Центру та науково-педагогічні працівники Університету, які викладають окремі теми навчальної дисципліни «Теоретична підготовка базової загальновійськової підготовки».

Засідання Центру оформлюється протоколом, який підписується керівником Центру (за його відсутності – посадовою особою, на яку покладене тимчасове виконання його обов’язків за посадою) і секретарем.

3.11. Перелік документів Центру з організації та навчально-методичного забезпечення освітньої діяльності встановлюється Номенклатурою справ Університету.

4. Права та обов’язки працівників Центру
4.1. Права та обов’язки працівників Центру визначаються чинним законодавством України, Статутом, Правилами внутрішнього розпорядку, нормативними та розпорядчими документами Університету, посадовими інструкціями, умовами трудового договору.

4.2. Працівники Центру мають ті самі права та обов’язки, які визначені для науково-педагогічних працівників в Положенні про організацію освітнього процесу в Тернопільському національному технічному університеті імені Івана Пулюя.
5. Контроль за діяльністю Центру
5.1. Загальний контроль за діяльністю Центру здійснює перший проректор.
5.2. Керівник Центру здійснює контроль за виконанням плану роботи Центру, наказів та розпоряджень, ухвал вченої ради Університету.

5.3. Перевірка провадження освітньої діяльності Центру може здійснюватися навчальним відділом Університету.
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