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1. Загальні положення
1.1 Положення про надання платних послуг підрозділами відповідальними за діяльність у сфері міжнародного співробітництва ТНТУ імені Івана Пулюя розроблено на підставі законів України «Про освіту» та «Про вищу освіту», постанови Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 р. № 796 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися навчальними закладами, іншими установами та закладами системи освіти, що належать до державної і комунальної форм власності», постанови Кабінету Міністрів України від 26 січня 2011 р. № 59 «Про затвердження Типового положення про бухгалтерську службу бюджетної установи», Положення про субрахунки Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя й Статуту університету.

1.2 Надання платних послуг з міжнародного співробітництва Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя (далі – Університет) забезпечується відділом міжнародного співробітництва (далі – ВМС); Центром міжнародної освіти (далі – ЦМО); та Центром іноземних мов (далі – ЦІМ), далі разом іменованими – підрозділи міжнародного співробітництва 
1.3 Дане положення регламентує особливості організації робіт та порядок взаємодії підрозділів міжнародного співробітництва з структурними підрозділами Університету та замовниками послуг, щодо їхніх прав, обов’язків і відповідальності у питаннях надання платних послуг Університетом.
1.4 У своїй діяльності підрозділи міжнародного співробітництва керуються чинним законодавством України, загальнодержавною та внутрішньо-університетською нормативною базою, даним положенням, наказами і розпорядженнями Університету.
1.5 Вартість платних послуг затверджується наказом ректора згідно кошторису, який складається планово-фінансовим відділом Університету за поданням керівника відповідного підрозділу міжнародного співробітництва, узгодженого з проректором з міжнародного співробітництва. 

1.6 Облік робіт та послуг, наданих підрозділами міжнародного співробітництва, здійснюється відповідальними особами, які призначаються наказом ректора.
2. Послуги, які можуть надаватися підрозділами міжнародного співробітництва Університету згідно цього положення

2.1 Надання платних послуг підрозділами міжнародного співробітництва проводиться з метою забезпечення організаційної та навчальної діяльності Університету.

Підрозділами міжнародного співробітництва можуть надаватися такі платні послуги:

Відділом міжнародного співробітництва:

· підготовка довідок, листів для пред’явлення до офіційних установ у зв’язку з виїздом закордон студентів з числа іноземних громадян для навчання або стажування тощо;

· консультаційні освітні послуг студентам Університету з пошуку індивідуальних міжнародних освітніх програм;
· підготовка пакету документів і їх супровід для міжнародних програм;
· організаційні послуги студентам, які  беруть участь у індивідуальних міжнародних програмах;
· переклад дипломів, сертифікатів, довідок з іноземної мови;

· послуги з перекладу, в тому числі переклад дипломів, сертифікатів, довідок з іноземної мови, крім випадків, коли такі послуги надаються особі, яка працює або навчається в Університеті і направлена на навчання, стажування або роботу за кордон за бюджетні кошти;

· завірення перекладу документу, який направляється за кордон.

Центром міжнародної освіти:

· розгляд та подача документів в Український державний центр міжнародної освіти для отримання запрошення на навчання в Україні;

· підготовка листа-погодження для закладу вищої освіти, в якому виявив бажання навчатись іноземний громадянин, що прибув на навчання в Україну за запрошенням Університету;

· зустріч іноземного громадянина, який вперше прибув на навчання в Україну за запрошенням Університету і його супровід з пунктів пропуску в Тернопіль;

· проведення процедури визнання документів про освіту з метою забезпечення права громадян, які здобули середню, середню професійну, професійну освіту у навчальних закладах інших держав з метою навчання в ТНТУ відповідно до законодавства України;

· формування пакету документів про освіту для проведення процедури визнання, реєстрація в персональному кабінеті ДП «Інформаційно-іміджевий центр» Міністерства освіти і науки України та їх дистанційна подача.

Центр іноземних мов:
· переклад технічного тексту на іноземну чи з іноземної  мови;

· переклад художнього та публіцистичного тексту на іноземну чи з іноземної мови;

· підготовка до здачі тестів;

· тестування знань з іноземної мови для участі в міжнародних освітніх програмах та видача сертифікатів Університету про рівень володіння іноземною мовою;

-       оцінювання рівня володіння іноземними мовами з видачею міжнародних сертифікатів.

3. Кадрове та матеріально-технічне забезпечення
3.1 Виконання завдань, передбачених даним Положенням, забезпечується штатними працівниками міжнародних підрозділів, а також, у разі потреби - іншими особами (працівниками інших структурних підрозділів Університету, фахівцями сторонніх організацій або приватними особами) на умовах погодинної оплати або шляхом укладання цивільно-правових угод.
3.2 Для надання платних послуг підрозділи міжнародного співробітництва використовують закріплену за ними матеріально-технічну базу Університету.
3.3 Для надання платних послуг підрозділи мають право у встановленому порядку використовувати матеріально-технічну базу та обладнання інших структурних підрозділів університету.
4. Порядок надання послуг
4.1 Інформація щодо переліку платних послуг, які надаються Університетом, порядок їх надання; вартість, способи та строки оплати відповідно до законодавства, оприлюднюється на офіційному сайті Університету та інших засобах масової інформації.

4.2 Платні освітні послуги надаються на підставі письмової заяви, що складається замовником у довільній формі. При порушенні замовником умов надання платних послуг (заяви), кошти, отримані університетом, залишаються згідно з умовами заяви у розпорядженні університету для виконання його статутних завдань.

4.3  Оплата за надану послугу вноситься у безготівковій формі через банківські станови на рахунок Університету і зараховується на бухгалтерські субрахунки відповідних підрозділів. 

5. Порядок здійснення розрахунків за надані послуги
5.1. Кошти від наданих платних послуг обліковуються у встановленому порядку на субрахунку відповідного підрозділу міжнародного співробітництва.

5.2. Кошти, які отримують підрозділи від виконання усіх видів робіт (послуг), можуть бути  використані на розвиток матеріально-технічної бази,  
оплату відряджень, підвищення кваліфікації та преміювання працівників підрозділів міжнародного співробітництва та інших працівників, або студентів університету, за умови що їхня активна участь у міжнародній діяльності має позитивний вплив на імідж Університету закордоном.

5.3. Бухгалтерський облік та фінансові операції забезпечуються відповідними підрозділами університету, що контролюють рух надходження коштів та їх розподіл, відповідають за складання встановленої фінансової звітності.
6. Прикінцеві положення

6.1. Положення набуває чинності з дня його затвердження наказом ректора, якщо інше не передбачається тим же наказом.

6.2. Зміни та доповнення до Положення можуть вноситися наказом ректора згідно ухвали Вченої ради Університету. У такому ж порядку Положення скасовується.
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