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Тимчасовий порядок 
проведення семестрового контролю та атестації здобувачів вищої освіти Тернопільського національного технічного університету 
імені Івана Пулюя
ТЕРНОПІЛЬ

2020
1. Загальні положення

1.1.  Тимчасовий порядок проведення семестрового контролю та атестації здобувачів вищої освіти Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя (далі Порядок), розроблений згідно з «Положенням про організацію освітнього процесу в Тернопільському національному технічному університеті імені Івана Пулюя», «Положенням про оцінювання здобувачів вищої освіти Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя», «Положенням про підсумковий семестровий контроль результатів навчання здобувачів вищої
освіти Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя» та «Положенням про організацію освітнього процесу за заочною (дистанційною) формою навчання у Тернопільському національному технічному університеті імені Івана Пулюя» визначає порядок дистанційного оцінювання результатів навчання здобувачів вищої освіти із застосуванням системи електронного навчання університету ATutor в умовах, коли можливості фізичного відвідування університету обмежені або відсутні і традиційні інструменти семестрового контролю та атестації не можуть бути застосовані з причин непереборної сили (заходи карантинного порядку, оголошеного постановою Кабінету Міністрів України від 11 березня 2020 р. № 211 «Про запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2»).
1.2.  Дистанційна комунікація учасників освітнього процесу в університеті здійснюється через систему системи управління навчанням університету ATutor із забезпеченням авторизованого доступу до інструментів цієї системи.
1.3. В умовах адаптивного карантину  та  рішення регіональної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій  про надання дозволу здобувачам вищої освіти відвідувати заняття в університеті у групах не більше 10 осіб семестровий контроль і атестація може проводитися частково у приміщеннях університету з дотриманням протиепідемічних заходів, визначених Головним державним санітарним лікарем України.

2. Семестровий контроль результатів навчання
2.1.  Семестровий контроль результатів навчання (у т. ч. заліки, екзамени, захисти курсових проектів (робіт), звітів про проходження практики) здійснюється за дистанційною формою у системі електронного навчання університету з використанням електронних навчальних курсів відповідних дисциплін, у тому числі з використанням режиму відеоконференцій.

2.2.  Семестровий контроль проводиться у терміни, визначені графіком навчального процесу за розкладом, затвердженим за встановленим порядком.

2.3.  Усі результати поточного (модульного) контролю мають бути виставлені викладачем у Підсумковому журналі відповідно до електронного навчального курсу до дати семестрового контролю, визначеної розкладом.

2.4.  У випадку використання при семестровому контролі тестових завдань, ці завдання мають відповідати вимогам, встановленим для сертифікації електронних навчальних курсів в університеті.

2.5.  При проведенні семестрового контролю та атестації здобувачів вищої освіти обов’язковою є ідентифікація здобувача у режимі відеоконференції з відеофіксацією, процедура проведення якої містить такі етапи:

2.5.1. Вхід усіх учасників у відповідний електронний навчальний курс за допомогою аутентифікаційних даних (логін, пароль) та перехід учасників у режим відеоконференції з обов’язковим застосуванням відео- та голосового зв’язку.
2.5.2. Після встановлення візуального контакту викладача і здобувачів вищої освіти у режимі відеоконференції останні почергово представляються з демонстрацією (за потреби) свого студентського квитка, залікової книжки чи іншого документа, що підтверджує особу з видимою фотографією, повним іменем та номером документа.

2.5.3. Викладачі чи члени комісії фіксують факт присутності здобувачів вищої освіти та відповідності (за потреби) представленого ним документа.
2.5.4. Після завершення ідентифікації викладач зберігає список учасників відеоконференції, зареєстрованих для проходження семестрового контролю чи атестації у файлі, використавши інструмент сервера відеоконференцій «Зберегти імена користувачів», особисто представляє та коротко інформує про процедуру проведення контролю.
2.6.  Здобувачі вищої освіти, з якими не налаштований відео- та аудіо зв'язок до початку семестрового контролю вважаються такими, що не з’явилися на контрольний захід.

3. Семестровий контроль (диференційований залік)
3.1.  Семестровий контроль у формі заліку виставляється упродовж заліково-екзаменаційної сесії за результатами виконання усіх видів робіт, визначених робочою програмою навчальної дисципліни.
3.2.  Усі виконані завдання, передбачені робочою програмою дисципліни, мають бути завантажені здобувачем вищої освіти у електронний навчальний курс із використанням інструменту Скринька для завдань та прорецензовані і оцінені викладачем (відмітка «Зараховано») до моменту виставлення заліку.

3.3.  Результати заліку заносяться у електронний навчальний курс (інструмент Підсумковий журнал) та у заліково-екзаменаційну відомість.

4. Семестровий контроль (екзамен)
4.1.  Передекзаменаційна консультація проводиться засобами відеоконференцій за затвердженим розкладом, який доводиться до відома здобувачів вищої освіти через офіційну веб-сторінку університету та через відповідний електронний навчальний курс не пізніше як за тиждень до початку екзамену. 
4.2.  На консультації викладач за погодженням з студентами ділить академічну групу на підгрупи не більше 10 осіб і визначає час початку екзамену для кожної підгрупи з урахуванням часу на підготовку.
4.3.  При проведенні консультації рекомендується здійснити попередню перевірку технічних параметрів налаштування зв'язку зі здобувачами вищої освіти, усунути виявлені проблеми.

4.4.  При проведенні консультації екзаменатор доводить до відома здобувачів вищої освіти інформацію про додаткові канали зв’язку (електронна пошта курсу, номер телефону, месенджери Viber, Facebook, тощо), які будуть використовуватися при проведенні екзамену у випадку, якщо виникнуть технічні проблеми зв’язку через сервер відеоконференцій. 

4.5.  До початку проведення екзамену необхідно забезпечити ідентифікацію здобувача вищої освіти у спосіб, визначений цим положенням.

4.6.  За згодою студента, у разі, якщо заходи поточного контролю дозволяють однозначно визначити рівень набуття передбачених програмою навчальної дисципліни результатів навчання (усі передбачені програмою завдання завантажені у індивідуальні папки Скриньки для завдань і результати модульних контролів, проставлені у Підсумковому журналі), допускається виставлення екзаменаційної рейтингової оцінки шляхом пропорційного перерахунку підсумкової семестрової модульної рейтингової оцінки (підсумкова семестрова модульна рейтингова оцінка 45–69 балів – за правилами виставлення заліку; 70–75 балів – екзаменаційна рейтингова оцінка 25 балів). Перерахована екзаменаційна оцінка виставляється на передекзаменаційній консультації чи на початку екзамену до отримання студентами завдання. 

4.7.  Екзаменаційне завдання може складатись із:
4.7.1. Підсумкового екзаменаційного тесту, створеного з бази даних питань електронного навчального курсу, який використовується для оцінювання рівня теоретичної підготовки здобувача вищої освіти з навчальної дисципліни. Підсумковий екзаменаційний тест рекомендується укладати без використання запитань з відкритою відповіддю для забезпечення автоматичного оцінювання результатів.

4.7.2. Випадковим чином вибраного засобами електронного навчального курсу практичного завдання (завдань), яке передбачає вирішення типових професійних задач фахівця на робочому місці та дозволяють діагностувати рівень практичної підготовки здобувача освіти і рівень його компетентності з навчальної дисципліни. Відповідь на практичне завдання здобувач вищої освіти виконує одним із доступних йому способів (письмово, з використанням спеціалізованих програм персонального комп’ютера тощо) і завантажує у спеціально створену папку в Скриньці для завдань у вигляді файлу (графічного, текстового чи інших форматів) у терміни, визначені для проведення екзамену.

4.8.  Після завершення часу, виділеного на виконання підсумкового екзаменаційного тесту та виконання практичних завдань доступ здобувачів вищої освіти до Скриньки для завдань блокується викладачем з використанням інструменту Кінцевий термін виконання у налаштуваннях скриньки.

4.9.  Опитування здобувачів вищої освіти за результатами виконання практичних завдань проводиться у режимі відеоконференції з відеофіксацією запитань екзаменатора і відповідей (відповіді) здобувача вищої освіти.

4.10. Після завершення опитування екзаменатори оголошують оцінку за результатами оцінювання знань здобувачів вищої освіти, вносять цю оцінку у Підсумковий журнал електронного навчального курсу і дозволяють здобувачу вищої освіти вийти з робочої кімнати сервера відеоконференції. 

4.11. У випадку проведення усного екзамену видача завдань проводиться на основі випадкового вибору екзаменаційного білета, а співбесіди із здобувачами вищої освіти проводяться за допомогою засобів проведення відеоконференцій з відеофіксацією питань екзаменатора і відповідей здобувача вищої освіти та наступним оцінюванням результату.

4.12. У разі виникнення під час складання екзамену обставин непереборної сили здобувач вищої освіти повинен негайно повідомити екзаменаторів про ці обставини за допомогою визначених на передекзаменаційній консультації каналів зв'язку (телефон, месенджер тощо) з обов'язковою фотофіксацією стану виконання завдань та об'єктивних факторів, що перешкоджають його завершенню. За цих обставин можливість та час перескладання екзамену визначається екзаменаторами та деканатом в індивідуальному порядку.
4.13. Після оцінювання усіх здобувачів вищої освіти викладачі, що проводили екзамен усі відеофайли та письмові роботи, створені при проведенні екзамену завантажують з сервера електронного навчання університету на особистий персональний комп’ютер. Після завершення карантину передають на кафедру для зберігання у електронному архіві кафедри протягом одного року.

5. Семестровий контроль: захист курсового проєкту (роботи) чи захист звіту з практики
5.1.  Захист курсових проєктів (робіт) та звітів з практики (далі – захист) відбувається за розкладом, затвердженим завідувачем кафедри.
5.2.  До дати захисту здобувач вищої освіти зобов’язаний завантажити у спеціально створену Скриньку для завдань усі матеріали курсового проєкту (роботи) чи усі матеріали проходження практики. Завантажені матеріали мають бути прорецензовані згідно з наперед оголошеними критеріями та допущені до захисту з відповідним повідомленням у полі Коментарі.
5.3.  Захист проводиться дистанційно у електронному кабінеті сервера відеоконференцій електронного навчального курсу з обов’язковою попередньою ідентифікацією здобувачів вищої освіти у порядку, визначену цим Тимчасовим порядком та з повною відеофіксацією процедури захисту.

5.4.  Після завершення усіх захистів, оцінювання результатів та внесення їх у Підсумковий журнал електронного навчального курсу секретар комісії завантажує з сервера електронного навчання університету усі відеоматеріали та файли проєкту (роботи) й зберігає їх у архіві кафедри протягом одного року.
6. Документальне оформлення результатів семестрового контролю
6.1.  Усі матеріали поточних, модульних та підсумкових семестрових контролів зберігати у електронних навчальних курсах (інструменти «Скринька для завдань», «Журнал», «Тести та анкети» тощо) та не надавати статус «Випускник» здобувачам вищої освіти, що склали семестровий контроль до особливого розпорядження.

6.2.  Декани факультетів до початку заліково-екзаменаційної сесії формують заліково-екзаменаційні відомості в ІАСУ та розсилають їх у форматі «.docx» на корпоративні електронні скриньки кафедр, які здійснюють підсумковий семестровий контроль. До відомостей вноситься інформація про здобувачів вищої освіти платної форми навчання, які до початку сесії мають заборгованості з оплати з поміткою «Не допущені до складання підсумкового семестрового контролю».

6.3.  Науково-педагогічні працівники, що здійснювали семестровий контроль упродовж одного робочого дня після закінчення семестрового контролю заповнені у електронному вигляді заліково-екзаменаційні відомості надсилають електронною поштою працівнику кафедри, відповідальному за внесення відомостей в ІАСУ та в деканат.
6.4.  Відповідальний працівник кафедри упродовж одного робочого дня після отримання відомостей вносить результати підсумкового семестрового контролю в ІАСУ та пересилає електронну відомість на електронну пошту деканату.

6.5.  Деканат перевіряє правильність внесення результатів семестрового контрою у модуль «Деканат», роздруковує паперовий варіант відомості з електронної та після завершення карантину передає разом з заліковими книжками здобувачів вищої освіти науково-педагогічним працівникам для завірення оригінальними підписами.

7. Атестація здобувачів вищої освіти

7.1.  Атестація осіб на першому (бакалаврському) та на другому (магістерському) рівнях вищої освіти здійснюється у режимі відеоконференції з цифровою фіксацією (відеозапис) процесу атестації у середовищі електронного навчання університету.
7.2.  Для проведення атестації у середовищі електронного навчання університету створюється кожною екзаменаційною комісією електронний навчальний курс, модератором якого призначається секретар екзаменаційної комісії. На курс з правами Асистент записується працівник кафедри, відповідальний за здійснення перевірки робіт на плагіат.
7.3.  Усі здобувачі вищої освіти, що проходять атестацію у поточному навчальному році записуються студентами створеного електронного навчального курсу не пізніше як за тиждень до дати проведення атестації.

7.4.  У електронному навчальному курсі у Скриньці для завдань створюються іменні папки здобувачів вищої освіти для завантаження матеріалів атестації та необхідних супровідних документів.
7.5.  Для попередньої перевірки технічних параметрів налаштування зв'язку зі здобувачами вищої освіти, усунення виявлених проблем напередодні атестації проводиться консультація. Про час консультації секретар екзаменаційної комісії інформує здобувачів вищої освіти через інструменти електронного навчального курсу, створеного для проведення атестації (оголошення, розсилання повідомлень через електронну пошту курсу тощо).

7.6.  При атестації у формі захисту кваліфікаційних робіт на консультації доводиться до відома здобувачів вищої освіти примірний погодинний графік захистів у день проведення атестації.

7.7.  Процедурі атестації обов’язково повинна передувати ідентифікація здобувачів вищої освіти у порядку, визначену цим Тимчасовим порядком.
7.8.  Оголошення з розкладом проведення атестацій та електронними посиланнями відеоконференцій публікується у новинах кафедри та на веб-сторінці університету.
8. Захист кваліфікаційних робіт

8.1.  Захист кваліфікаційних робіт проводиться у синхронному режимі дистанційно з використанням сервера відеоконференцій та відеофіксацією процедури захисту.

8.2.  Текст кваліфікаційної роботи у форматі «docх», графічна частина, презентація доповіді та усі документи, що супроводжують кваліфікаційні проєкти (роботи) та потребують підписів, оформляють в оцифрованому вигляді та попередньо завантажуються здобувачем у Скриньку для завдань електронного навчального курсу. 
8.3.  Керівником роботи (проєкту) перевіряється текст кваліфікаційної роботи та проставляється відмітка «Зараховано» з використанням інструменту Скриньки для завдань.
8.4.  Процедура перевірки текстів кваліфікаційних робіт на академічній плагіат здійснюється згідно з чинним в університеті регламентом шляхом перевірки файлів, завантажених у іменні папки здобувачів вищої освіти в Скриньці для завдань.
8.5.  Особа, відповідальна за здійснення перевірки кваліфікаційних робіт на плагіат здійснює перевірку на оригінальність електронної версії кваліфікаційної роботи, вміщеної у Скриньку для завдань і оцифрований протокол аналізу звіту подібності надсилає на корпоративну е-пошту секретаря екзаменаційної комісії.
8.6.  Секретар екзаменаційної комісії повідомляє здобувачів вищої освіти про результати перевірки кваліфікаційних робіт на академічний плагіат через е-пошту ЕНК і інші погоджені канали комунікації та надсилає текст роботи з усіма додатками на корпоративну електронну пошту відповідальної особи кафедри для вміщення у електронний репозиторій університету.
8.7.  Після успішної перевірки на плагіат здобувачі вищої освіти друкують і зшивають кваліфікаційні роботи та (поштою, кур’єром, самостійно) доставляють паперовий варіант з власноручними підписами на випускову кафедру і передають секретарю екзаменаційної комісії. 

8.8.  На момент захисту кваліфікаційної роботи її паперовий примірник з власноручним підписом здобувача освіти має бути в екзаменаційній комісії. У випадку неотримання надісланого поштовим зв’язком паперового примірника і представлення здобувачем відповідних документів про надсилання, дата захисту переноситься рішенням екзаменаційної комісії.

8.9.  Секретар екзаменаційної комісії, за погодженням з завідувачем випускової кафедри, скеровує кваліфікаційні роботи на рецензування шляхом інформування рецензентів через е-пошту та інші канали комунікації.
8.10. Керівники формують відгуки на кваліфікаційні роботи здобувачів вищої освіти і в оцифрованому вигляді надсилають на корпоративну е-пошту секретаря екзаменаційної комісії.
8.11. Призначені рецензенти здійснюють рецензування, підписують відгуки на кваліфікаційні роботи здобувачів вищої освіти і надсилають рецензії в оцифрованому вигляді на корпоративну
е-пошту секретаря екзаменаційної комісії.
8.12. Після отримання рецензії і відгуку керівника завідувач випускової кафедри або його уповноважений заступник підписує друкований екземпляр кваліфікаційної роботи.
8.13. До початку засідання декани факультетів забезпечують надсилання на корпоративну електронну пошту секретаря екзаменаційної комісії оцифровані відгуки керівників кваліфікаційних робіт, звітів подібності та протоколи аналізу звітів подібності, рецензії та заповненого «Подання голові екзаменаційної комісії щодо захисту кваліфікаційної роботи». 
8.14. Секретар екзаменаційної комісії розпочинає сесію, здійснює ідентифікацію здобувачів вищої освіти і разом з головою екзаменаційної комісії проводить процедуру захисту кваліфікаційних робіт.
8.15. Процес захисту кваліфікаційної роботи кожного здобувача вищої освіти фіксується повним відеозаписом та після завершення захистів секретарем екзаменаційної комісії завантажується разом з іншими матеріалами кваліфікаційної роботи з сервера електронного навчання і зберігається в архіві кафедри протягом одного року після захисту. 
8.16. Підсумкова оцінка за результатами атестації формується на основі індивідуальних оцінок усіх членів екзаменаційної комісії. Секретар екзаменаційної комісії оголошує здобувачам вищої освіти результати їх захистів.
8.17. Усі документи, що супроводжують захист і були вміщені у папку здобувача чи надіслані на е-пошту секретаря екзаменаційної комісії (відгук керівника, рецензія на роботу, документи перевірки на плагіат тощо) після завершення роботи екзаменаційної комісії секретар комісії роздруковує, після завершення чи послаблення карантину підписуються власноруч особами, що їх створили і передаються разом з роботою до архіву університету.

9. Проведення кваліфікаційного екзамену

9.1.  Кваліфікаційний екзамен здобувачів освітнього ступеня «бакалавр» проводиться в дистанційному режимі у письмовій формі.

9.2.  Для проведення кваліфікаційного екзамену в дистанційній формі в середовищі електронного навчання кожною екзаменаційною комісією створюється електронний навчальний курс.

9.3.  Модератором курсу призначається секретар екзаменаційної комісії, який записує на курс усіх здобувачів вищої освіти, що мають складати кваліфікаційний екзамен та створює у Скриньці для завдань завдання (розділ) «Кваліфікаційний іспит».

9.4.  Усі екзаменаційні білети вносяться у систему електронного навчання і вибираються здобувачами вищої освіти випадковим чином з використанням можливостей системи електронного навчання.

9.5.  У день проведення кваліфікаційного екзамену секретар екзаменаційної комісії створює відеоконференцію, з використанням якої проводиться ідентифікація здобувачів. 
9.6.  Після завершення процедури ідентифікації секретар екзаменаційної комісії інформує здобувачів вищої освіти про правила складання екзамену у письмовій формі та часові обмеження.
9.7. Здобувачі вищої освіти письмово відповідають на запитання екзаменаційного білету, підписують кожен аркуш своєї відповіді та завантажують у індивідуальну скриньку оцифрований файл (фото чи скановану копію) протягом визначеного для проведення екзамену терміну. Відповідь на кожне запитання білету може бути надіслане окремим файлом.
9.8. Студент зобов’язаний забезпечити передавання (самостійно, поштовим відправленням чи у інший спосіб) оригіналу письмової відповіді на запитання екзаменаційного білета, для передачі на зберігання в архів.
9.9. При атестації у формі кваліфікаційного іспиту проводиться відеозапис написання екзамену здобувачами. Записаний відеофайл після завершення екзамену секретарем екзаменаційної комісії завантажується з серверу електронного навчання і зберігається у цифровому архіві кафедри протягом одного року.
9.10. Після завершення кваліфікаційного іспиту завантаження оцифрованих відповідей в індивідуальні папки скриньки для завдань не допускається.
9.11. Письмові роботи перевіряють усі члени екзаменаційної комісії і виставляють погоджену оцінку.

9.12. Оцінки за результатами кваліфікаційного іспиту доводять до відома здобувачів вищої освіти не пізніше наступного дня через оголошення в електронному навчальному курсі та оголошення на офіційній веб-сторінці університету.
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