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      П О Л О Ж Е H H Я

      про офіційну веб-сторінку  

Тернопільського національного технічного університету iмені Iвана Пулюя
1. Загальнi положення

1.1. Офіційною веб-сторінкою Тернопільського національного технічного університету ім. Івана Пулюя (далі ( університет) є інформаційний ресурс у мережі Інтернет за адресою www.tu.edu.te.ua та www.tntu.edu.ua.

1.2.  Основними завданнями офіційної веб-сторінки університету є доведення до широкого загалу інформації про навчальний заклад, координація і систематизація інформаційних навчальних і наукових електронних ресурсів, інформаційне забезпечення навчально-науково-виробничої діяльності.

1.3.  Офіційна веб-сторінка університету розміщується на головному веб-сервері університетської мережі і є доступною для перегляду як з локальної мережі, так і з мережі Інтернет українською та англійською мовами.

2. Структура та основні засади функціОНУвання офіційної веб-сторінки університету

2.1. Офіційна веб-сторінка університету містить офіційні відомості про навчальний заклад та його діяльність, інформацію приймальної комісії для абітурієнтів та інформацію навчальних і сервісних ресурсів для абонентів мережі університету, посилання на найактуальніші ресурси університетського веб-порталу.

2.2.  Офіційні відомості про університет та його діяльність містять:

· відомості про структуру, керівні органи та керівництво університету; 

· інформацію про основні напрямки діяльності та завдання університету відповідно до наказів та ліцензій Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України та Статуту університету; 

· інформацію про структурні підрозділи університету (факультети, кафедри, інститути, центри і т.д.);

· розділ анонсів та новин університету;

· інформацію про роботу вченої ради університету (плани засідань, ухвали та ін.);

· нормативні документи університету (статут, положення, колективний договір, правила внутрішнього розпорядку та ін.);

· рекламну інформацію університету.

2.3. Інформація приймальної комісії містить офіційні відомості для абітурієнтів: правила прийому, вартість навчання, стан подання заяв та іншу інформацію про умови та хід вступу до університету та навчання у ньому.

2.4. Інформація навчальних та сервісних служб на офіційній веб-сторінці містить посилання на окремі ресурси веб-порталу університету, статистичну  інформацію абонентів мережі, зворотний зв’язок, банери спонсорів університету, банери рейтингових та пошукових серверів, копірайт авторів дизайну та інше необхідне для підвищення інформативності веб-сторінки у мережі Інтернет, що б допомагало швидко та зручно отримувати доступ до необхідного ресурсу. 

2.5. На офіційну веб-сторінку університету можуть виноситись найбільш актуальні і популярні посилання на веб-ресурси розділів веб-порталу університету (електронну бібліотеку, сервер дистанційного навчання, файловий сервер, форуми, веб-клієнт електронної пошти, інституційний репозитарій, службу новин, газету «Університетські вісті» та ін.).

2.6. Структурні підрозділи університету мають рівні права на розміщення інформації про свою діяльність, наукові та педагогічні здобутки, котра може бути подана у вигляді як окремого веб-сайту, так і інформаційної сторінки, вмонтованої у загальну структуру офіційної веб-сторінки університету.

2.7. Відповідальність за зміст та достовірність поданої інформації, її обсяг та своєчасне оновлення покладається на керівників відповідних структурних підрозділів університету чи посадових осіб, котрі представлені на офіційній веб-сторінці.

2.8. Не допускається розміщення на веб-сторінці інформації про той чи інший підрозділ або посадову особу без її погодження з керівником підрозділу чи посадовою особою відповідно.

2.9. Інформація розміщується на офіційній веб-сторінці університету із зазначенням часу її створення (оновлення) та фіксацією прізвища відповідальної особи за її розміщення.

2.10. Уся інформація на офіційній веб-сторінці оновлюється в обов’язковому порядку до початку осіннього та весняного семестрів два рази на рік до 25 серпня й 25 січня та за необхідністю і частіше відповідальними особами, яких призначають керівники підрозділів.  

3. Керівництво та адміністрування веб-сторінки університету
3.1. Управління роботою офіційної веб-сторінки університету здійснює її головний редактор, котрий призначається наказом ректора. 

3.2. Головний редактор офіційної веб-сторінки університету:

- визначає та затверджує інформаційну структуру офіційної веб-сторінки на основі вказівок ректора та пропозицій структурних підрозділів університету; 

- затверджує дизайн та інформаційне наповнення офіційної веб-сторінки згідно з вимогами розділів 2.1-2.5 даного Положення;

- визначає відповідальних осіб за інформаційне забезпечення, дизайн, технічну підтримку та безпеку веб-сторінки університету;

- подає пропозиції ректору щодо удосконалення фінансового та технічного забезпечення роботи офіційної веб-сторінки університету. 

3.3. Інформаційне наповнення розділу новин та анонсів проводить диспетчер служби новин за інформацією посадових осіб університету при обов’язковому зазначенні часу та місця події й тривалості висвітлення повідомлення.
3.4. Технічну підтримку та безпеку функціонування офіційної веб-сторінки університету забезпечує веб-адміністратор сторінки, який призначається наказом ректора за поданням головного редактора. 

3.5. Внесення змін в інформацію на офіційній сторінці здійснюється її веб-адміністратором на основі електронних документів, поданих відповідальними чи посадовими особами підрозділів, чия інформація представлена на сторінці. Рекомендована форма подавання інформації для розміщення її на офіційній веб-сторінці університету: html-формат, pdf-формат або doc (не вище версії 2003), gif, jpeg. Формат подавання веб-сторінок кафедр чи інших підрозділів: html, php, MySQL.

3.6. Зміни в структуру та зміст офіційної веб-сторінки вносить веб-адміністратор не пізніше одного робочого дня після подання інформації керівниками підрозділів ТНТУ у встановленому порядку. За вказівкою головного редактора згадані зміни можуть вноситись у терміновому порядку.

3.7. Застаріла чи недостовірна інформація, що стосується структурного підрозділу чи посадової особи на офіційній веб-сторінці університету, може бути виключена зі сторінки веб-адміністратором за усним чи письмовим розпорядженням головного редактора веб-сторінки та за бажанням самого керівника відповідного структурного підрозділу чи посадової особи. 

3.8. Безпосереднє технічне керівництво функціонуванням офіційної веб-сторінки університету на основі даного Положення здійснює її веб-адміністратор. Веб-адміністратор має право самостійно вилучати інформацію з офіційної веб-сторінки, якщо вона застаріла у календарному плані та якщо вона містить вагомі з точки зору роботоздатності технічні помилки у своєму коді, повідомивши про це керівника підрозділу чи посадову особу, котрих стосується ця інформація.

4. Фінансування роботи офіційної веб-сторінки університету
4.1. Фінансування функціонування офіційної веб-сторінки здійснюється із коштів спецфонду університету.

4.2. Кошти на фінансування офіційної веб-сторінки закладаються в бюджет університету та можуть бути використані за вказівкою ректора на основі пропозицій  головного редактора.
5. Зміни та доповнення до даного Положення

5.1. Дане Положення затверджує ректор університету, воно обов’язкове до виконання усіма працівниками університету.

5.2. Зміни та доповнення до цього Положення можуть вносити відповідальні особи після їх затвердження ректором.
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