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ПОЛОЖЕННЯ

про порядок надання платних послуг у сфері освітньої діяльності

в університеті й структурних підрозділах 
(нова редакція)
ТЕРНОПІЛЬ 

2021
Загальні положення

1. Положення про платні послуги у сфері освітньої діяльності в університеті й структурних підрозділах розроблено згідно із законами України "Про освіту" та про "Про вищу освіту", постанови Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 року № 796 "Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися навчальними закладами, іншими установами та закладами системи освіти, що належать до державної і комунальної форми власності", спільного наказу Міністерства освіти і науки України, Міністерства економіки України, Міністерства фінансів України №736/902/758 від 23.07.2010 р. "Про затвердження порядків надання платних послуг державними та комунальними навчальними закладами" й Статуту університету.
2. Послуги, передбачені пунктами 5, 13-15, 17 розділу 1, пунктами 1-3 розділу 4, абзацами другим і третім пункту 3 та пунктом 4 розділу 7 Переліку платних послуг, які можуть надаватися навчальними закладами освіти, іншими установами та закладами системи освіти, що належать до державної й комунальної форм власності, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 року № 796, надаються на безоплатній основі дітям-сиротам, дітям, позбавленим батьківського піклування, та особам з їх числа; послуги, передбачені пунктом 29 зазначеного переліку, надаються на безоплатній основі особам з інвалідністю, особам з числа дітей-сиріт, позбавлених батьківського піклування.

3. Платні послуги у сфері освітньої діяльності в університеті та його структурних підрозділах надаються за денною та заочною (дистанційною) формами навчання.
4. Прийом на платне навчання здійснюється в межах ліцензованого обсягу кожної освітньої програми (спеціальності) понад держзамовлення.

5. Однією з форм надання платних освітніх послуг є паралельне навчання – навчання студентів освітнього рівня «бакалавр» за двома освітніми програмами, як правило, за однією програмою денної форми навчання та за другою програмою за заочною формою навчання.

Визначення вартості платних послуг, порядок укладання договору, порядок  оплати, контроль за надходженням коштів за надання платних послуг

1. Платні освітні послуги надаються на підставі письмової заяви ( для фізичної особи; договору ( для фізичної або юридичної особи. На підставі договору надаються платні освітні послуги відповідно до пунктів 1, 2, 3, 4, 9, 10, 11 розділу 1 переліку постанови Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 року № 796 "Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися навчальними закладами, іншими установами та закладами системи освіти, що належать до державної і комунальної форми власності". Інші платні освітні послуги надаються на підставі письмової заяви, яку складає замовник у довільній формі.
2. Кошти, отримані університетом від надання платних освітніх послуг, зараховуються на рахунки, відкриті в органах Державного казначейства України, та використовуються згідно із затвердженим кошторисом університету з урахуванням чинного законодавства.

3. Матеріальні цінності, майно університету, придбане або створене за рахунок коштів, отриманих від платних освітніх послуг, належить університету на правах, визначених чинним законодавством, та використовується ним для виконання функціональних повноважень.

4. Встановлення вартості платної освітньої послуги здійснюється на базі економічно обґрунтованих витрат, пов'язаних з її наданням. Калькуляційною одиницею при цьому є вартість отримання відповідної платної освітньої послуги однією фізичною особою за весь період її надання у повному обсязі.

5. Відповідно до цього Положення університет диференціює розмір оплати за надання платної освітньої послуги, виходячи з ліцензованого обсягу, співвідношення попиту та пропозиції за конкретними освітніми програмами (спеціальностями) навчання на державному (регіональному) ринку освітніх послуг.

6. Складовими витрат при встановленні вартості платних освітніх послуг є:

a) витрати на оплату праці працівників;

b) нарахування на оплату праці відповідно до законодавства;

c) безпосередні витрати й оплата послуг інших організацій;

d) капітальні витрати;

e) індексація заробітної  плати, інші витрати відповідно до чинного законодавства.

7.  Вартість паралельного навчання визначається пропорційно кількості годин навчального плану студента (без урахування дисциплін, які перезараховуються).

8.  Розміри вартості платних освітніх послуг (здобуття освіти за освітнім рівнем, підвищення кваліфікації, здобуття другої вищої освіти, здобуття наукового ступеня) вводяться в дію за наказом ректора та оприлюднюються не пізніше, ніж за місяць до дати прийому заяв від осіб, які бажають її отримати, та не пізніше 15 календарних днів до початку їх надання ( для інших освітніх платних послуг.

9. Оплата за надання платних освітніх послуг здійснюється безготівково шляхом перерахування коштів через відділення банківських установ чи з використанням інших засобів безготівкових платежів на розрахунковий рахунок університету.

10. Укладання договору про надання платної освітньої послуги для підготовки фахівців (далі – договір), типова форма якого затверджена наказом Міністерства освіти і науки України за № 1113 від 07.09.2020р. (зареєстровано в Міністерстві юстиції України 19 жовтня 2020 р. за № 1021/35304) здійснюється:

а) при вступі абітурієнта на перший курс – приймальною комісією університету; 

b) при поновленні студента або його переведенні  – деканатом факультету, до числа студентів якого поновлюється або переводиться замовник.

11. Розмір плати за весь термін навчання для здобуття відповідного ступеня вищої освіти, підвищення кваліфікації, а також порядок оплати освітньої послуги (разово, щороку, щосеместрово, щомісяця) встановлюються у договорі, що укладається між університетом та фізичною (юридичною) особою, яка замовляє платну освітню послугу для себе або для іншої особи, беручи на себе фінансові зобов’язання щодо її оплати. Всі розміри поетапних сум оплати зазначаються у додатку до договору.

12. Договір укладається у двох екземплярах. Один передається в особову справу, другий – студентові (замовнику).

13. Приймальна комісія передає копію договору в деканат факультету.

14. Договір, підписаний студентом (замовником), візує відповідальний секретар приймальної комісії (декан факультету при поновленні, переведенні), головний бухгалтер, проректор з науково-педагогічної роботи й підписує ректор.

15. Головний бухгалтер візує договір тільки після надходження коштів на розрахунковий рахунок університету. Бухгалтерія університету нарахування оплати за надані послуги проводить щосеместрово в розрізі місяців.
16. Організація контролю надходження коштів від  надання платних освітніх послуг здійснюється в університеті згідно з наказом ректора №305-01 від 29.08.2003 року "Про вдосконалення контролю надходження коштів від надання платних послуг у деканатах університету".

17. При втраті квитанції про оплату студент подає в деканат заяву на ім’я ректора, в якій (за резолюцією ректора (проректора)) бухгалтерія підтверджує факт оплати.

18. Документи про вищу освіту державного зразка для осіб, які навчаються за державним замовленням, виготовляються університетом та видаються за рахунок коштів державного бюджету, а для осіб, які навчаються – за кошти фізичних або юридичних осіб, за рахунок коштів цих осіб. Гранична вартість документів про вищу освіту державного зразка та перелік інформації, яка повинна міститися у документі про вищу освіту, встановлюються Кабінетом Міністрів України. Вартість документа про вищу освіту встановлюється, як правило, за три місяці до завершення навчання й оплачується окремо.

19. Університет має право змінювати плату за навчання у порядку, передбаченому договором, не частіше одного разу на рік і не більш як на офіційно визначений рівень інфляції за попередній календарний рік з укладанням додатку до договору. Зміна плати за навчання при оплаті вартості освітньої послуги одноразово за весь період навчання не проводиться.
Особливості організації ОСВІТНЬОГО процесу для осіб, що навчаються в університеті на основі договору

Порядок прийому документів

1. Прийом документів на платне навчання й зарахування до університету проводиться згідно з Правилами прийому до Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя.

2. Необхідною умовою для зарахування до університету на навчання за рахунок коштів фізичних чи юридичних осіб є укладання договору.
Організація освітнього процесу

1. Платне навчання проводиться згідно з навчальними планами університету для відповідних освітніх програм (спеціальностей). Освітній процес організовується відповідно до "Положення про організацію освітнього процесу в Тернопільському національному технічному університеті імені Івана Пулюя" (затверджено 21.05.2015 р. зі змінами від 25.06.2019, протокол № 6, затверджено наказом від 27.06.2019 №4/7-622 та від 14.04.2020, протокол №4, затверджено наказом від 15.04.2020 №4/7-243) та інших діючих нормативних актів з освітньої діяльності та даного Положення.

2. Навчальні плани для здобуття другої вищої освіти розробляють з урахуванням дисциплін, які вивчав студент під час навчання за основним напрямом підготовки. Дисципліни, вивчені під час здобуття першої вищої освіти, перезараховуються, про що робиться відповідний запис у заліковій книжці (за підписом директора центру перепідготовки та післядипломної освіти).

3. Освітній процес для студентів платного навчання забезпечують висококваліфіковані викладачі.  Підготовка студентів платної форми навчання може проходити як у загальних потоках зі студентами, навчання яких фінансується за рахунок коштів державного бюджету, так і в окремих.

4. Складання усіх форм семестрового контролю, а також їх перескладання проводяться відповідно до "Положення про підсумковий семестровий контроль результатів навчання студентів Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя" (наказ №4/7-122 від 17.02.2020 р.).
5. Студенти допускаються до заліково-екзаменаційної сесії за умови оплати за навчання в поточному семестрі та відсутності академічних заборгованостей за попередню сесію. Студентові, який оплатив за навчання та ліквідував академічну заборгованість за попередній семестр, у заліковій книжці деканат ставить штамп "Допущено до сесії". Складання усіх видів семестрових контролів за відсутності вищезазначеного штампу в заліковій книжці не допускається.

6. Відрахування з університету, надання студентам академічної відпустки, поновлення на навчання, переведення з однієї освітньої програми на іншу та переведення на місця, навчання на яких фінансується за кошти загального фонду державного бюджету, проводиться відповідно до "Положення про порядок переведення та поновлення студентів Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя" (нова редакція, наказ №4/6-446 від 26.06.2020р.).

7. При поновленні на навчання або переведенні з однієї освітньої програми на іншу зі студентом укладається новий договір. Вартість навчання встановлюється за цінами навчального року, в якому здійснюється поновлення або переведення.

8. Студенти, яким згідно з даним Положенням знімалося нарахування оплати за навчання, можуть бути поновлені тільки на той семестр, з якого їх проведено. 

9. Студентові платного навчання не виплачується стипендія й інші грошові виплати, встановлені діючим законодавством для студентів держбюджетного фінансування.

Порядок зміни й розривання договору
1. Договір набирає чинності з дати його підписання сторонами і діє протягом усього періоду навчання або до дня повного виконання сторонами зобов'язань за договором.

2.  Зміни до договору вносяться за згодою сторін шляхом підписання додатків, які є його невід'ємною частиною.

3.  Договір припиняється (розривається):

· у разі завершення виконання сторонами своїх зобов'язань;

· за згодою сторін;

· у разі неможливості виконання сторонами своїх зобов'язань у зв'язку з прийняттям нормативно-правових актів, що змінили умови, встановлені договором, і незгоди будь-якої зі сторін внести зміни до договору;

· у разі ліквідації університету, якщо не визначений правонаступник;

· у разі відрахування здобувача;

· за рішенням суду в разі порушення або невиконання однією зі сторін умов договору.

4.  Дія договору зупиняється в разі надання студентові академічної відпустки згідно із законодавством на весь термін такої відпустки. Допуск до навчання після завершення терміну академічної відпустки здійснюється за наказом університету, який видається на підставі заяви студента.

5. У разі дострокового припинення (розірвання) договору кошти, що були внесені замовником як плата за надання платної освітньої послуги, повертаються йому протягом п'яти банківських днів з моменту подання письмової заяви у розмірі, пропорційному невикористаним середньомісячним витратам університету на навчання студента на дату розірвання цього договору.

6. У разі відрахування студента до закінчення певного місяця, під час повернення коштів витрати університету за цей місяць враховуються як за повний місяць. В наказі про відрахування деканом факультету вказується тривалість даного семестру в місяцях.
7. Бухгалтерія університету здійснює списання дебіторської заборгованості згідно з наказом ректора.

8. Бухгалтерія університету відображає заборгованість на позабалансових рахунках протягом п’яти років з моменту її виникнення з метою контролю за можливими змінами у фінансових правовідносинах колишнього боржника з університетом (поновлення на навчання, переведення та ін.).

9. Усі непорозуміння, які виникають між сторонами при наданні платних освітніх послуг, усуваються у встановленому законодавством України порядку.
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