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ПОЛОЖЕННЯ (ТИПОВЕ)
про порядок функціонування локального центру дистанційного навчання Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя на базі __________________________________

                               (назва установи)

Загальні положення

1. Положення про порядок функціонування локального центру (ЛЦ) дистанційного навчання (ДН) Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя (ТНТУ) на базі ____________(назва установи)_______________________ (далі - Положення) визначає основні засади організації навчання за програмами вищої освіти акредитованих у ТНТУ (як регіонального центру ДН) за дистанційною формою у локальному центрі на базі _______(назва установи)______________.

2. Підставою для розробки даного Положення є Договір про співпрацю та спорідненість напрямків, за якими йде підготовка в обох закладах.
3.  Дистанційні технології навчання є однією з форм індивідуалізації навчального процесу, що ґрунтується на принципах відкритого навчання з використанням комп'ютерних навчальних програм з широким спектром можливостей та навчального матеріалу, котрі створюють за допомогою сучасних телекомунікацій інформаційне освітнє середовище для ефективної передачі навчального матеріалу, керування процесом навчання та спілкування як у синхронному, так і в асинхронному режимах.
4. Організація навчального процесу із застосуванням дистанційних технологій навчання в ТНТУ здійснюється відповідно до Положення про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах, затвердженого наказом Міністерства освіти України від 02.06.1993 №161, Положення про дистанційне навчання, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 25.04.2013 №466, Положення про дистанційне навчання в ТНТУ ім. І. Пулюя, затвердженого наказом ректора від 04.12.2006 №418-01, Тимчасового положення про організацію навчального процесу з застосуванням технологій дистанційного навчання в Тернопільському державному технічному університеті ім. І. Пулюя, затвердженого наказом ректора від 14.12.2009 №642-01, наказу Міністерства освіти і науки України від 05.09.2008 №827 «Про запровадження педагогічного експерименту з дистанційного навчання у Тернопільському державному технічному університеті ім. Івана Пулюя» (із змінами).

5. Для розміщення та підтримки навчальних матеріалів в університеті використовується адаптована версія багатомовної системи управління навчанням (LMS - Learning Management System) ATutor (Канада), що ґрунтується на міжнародних стандартах і форматах (QTI, IMS, SCORM) зберігання даних навчального призначення. Авторизований доступ учасників навчального процесу до системи реалізовано на основі сучасних технологій Web 2.0.

1 Основні терміни і поняття та їх визначення

Дистанційне навчання – індивідуалізований процес набуття знань, умінь, навичок і способів пізнавальної діяльності людини, який відбувається в основному за опосередкованої взаємодії віддалених один від одного учасників навчального процесу у спеціалізованому середовищі, яке функціонує на базі сучасних психолого-педагогічних та інформаційно-телекомунікаційних технологій.

Дистанційна форма навчання – форма організації навчального процесу, яка забезпечує реалізацію дистанційного навчання та передбачає можливість отримання випускниками документів про освіту державного зразка.

Електронне навчання (е-навчання, e-learning) – спосіб організації навчального середовища, за яким його активні учасники незалежно від форми навчання здійснюють навчальну взаємодію як асинхронно, так і синхронно, переважно використовуючи електронні технології доступу до засобів навчання та інших інформаційних об'єктів, мультимедійні навчальні засоби, прикладне програмне забезпечення різного призначення та інформаційно-комунікаційні технології, у першу чергу Інтернет-технології.

Технології електронного навчання – технології створення, накопичення, зберігання та доступу до електронних ресурсів навчальної дисципліни, а також забезпечення організації і супроводу навчального процесу за допомогою спеціалізованого програмного забезпечення та засобів телекомунікаційного зв’язку, у тому числі Інтернет.

Навчальне середовище - структурно упорядкована множина засобів навчання, які застосовуються для забезпечення навчального процесу.

Електронний навчальний курс (ЕНК) - це комплекс навчально-методичних матеріалів та освітніх послуг, створених для організації індивідуального та групового навчання з використанням інформаційно-комунікаційних технологій.
Система управління навчанням (LMS) ATutor - Web-орієнтоване інструментальне середовище для розробки та розміщення електронних навчальних курсів, організації та супроводу процесу навчання, що реалізує технологію електронного дистанційного навчання.

Телеконференція – комунікація між територіально розподіленими учасниками за допомогою технічних засобів.

Відеоконференція – телеконференція з використанням аудіо- та відео засобів для двосторонньої передачі звуку та зображення у реальному часі.
Віртуальна аудиторія - сукупність віддалених одне від одного робочих місць, що об’єднані каналами передачі даних, що використовуються в рамках дистанційних технологій навчання для участі студентів в навчальних заняттях з можливістю інтерактивного спілкування один з одним та викладачем засобами підтримки телеконференцій.

2 Засоби системи управління навчанням LMS ATutor

Залікова книжка та журнал – інструменти, що є електронними аналогами відповідно залікової книжки студента та журналу обліку успішності. Ці засоби автоматизують процес реєстрації та опублікування результатів модульного контролю, підсумкових модульних, екзаменаційних (залікових) та підсумкових семестрових оцінок. На основі журналу формується екзаменаційно-залікова відомість. У заліковій книжці студентів відображається їх успішність.

Календар – інструмент, що дозволяє викладачу планувати навчальне навантаження та роботи, пов’язані з навчальним процесом. У календарі вказуються події в навчальному курсі та час, протягом якого вони відбуватимуться.

Оголошення – засіб для організації навчального процесу шляхом розміщення оголошень про важливі події у межах ЕНК.

Соціальна мережа – інструмент, що дозволяє учасникам навчального процесу включати інших користувачів у свої контакти, таким чином формуючи розгалужені соціальні мережі в межах системи дистанційного навчання. Інструмент також дозволяє створювати групи на основі робочих, навчальних чи особистих інтересів та вести обговорення питань в їх межах.

Тести й анкети – інструмент для проведення самопідготовки, самооцінки, поточних та підсумкових тестувань знань учасників навчального процесу як за традиційними методиками, так і з використанням методів адаптивного тестування.

Опитування – засіб, який дозволяє з’ясовувати думку учасників навчального процесу стосовно тих чи інших питань на засадах анонімності.

Словник – інструмент для організації тематичного словника (глосарію) курсу з можливістю формування посилань термінів на сторінках матеріалу на відповідні записи у словнику.

Список літератури – засіб, що дозволяє вказувати перелік літератури та електронних джерел, що можуть бути використані при вивченні курсу, терміни та обов’язковість їх опрацювання.

Посилання – засіб для підтримки переліку посилань, що можуть бути застосовані при вивченні курсу. Студенти можуть пропонувати посилання в загальний список.

Користувачі – інструмент, який показує перелік учасників вивчення курсу та дозволяє надсилати їм повідомлення через систему внутрішньої пошти.

Файлообмінник – служба, яка підтримує обмін файлами документів між учасниками навчального процесу з розподілом прав доступу. В середовищі LMS ATutor викладач може видавати індивідуальні завдання, студенти можуть здавати виконані роботи та обмінюватись файлами в рамках навчального курсу або визначеної викладачем робочої групи. Файлообмінник забезпечує управління версіями файлів та автоматизовану перевірку оригінальності на основі інтернет-пошукових систем.

Електронна пошта (E-mail) – незалежний від системи управління навчанням засіб електронного асинхронного зв’язку. Текстом листа можуть бути коментарі до виконаної роботи, питання студентів з організації навчання та тем дисципліни, що вивчається, тощо.

Внутрішня пошта – засіб електронного асинхронного зв’язку, що діє в середовищі LMS ATutor та забезпечує обмін повідомленнями за принципом, аналогічним повідомленням електронної пошти, між учасниками навчального процесу.
Форум – засіб електронного асинхронного зв’язку, що дозволяє обмінюватись повідомленнями учасникам навчального процесу, видимими для всіх співрозмовників. В середовищі LMS ATutor функціонують внутрішні форуми для окремих груп студентів, дистанційних навчальних курсів та системи в цілому.

Блог – засіб електронного асинхронного зв’язку, аналогічний форумам, що призначений для розміщення користувачем повідомлень та їх коментуванні іншими користувачами.
Чат та відеконференцзв’язок – засіб електронного синхронного зв’язку, що дозволяє обмінюватись текстовими і голосовими повідомленнями та проводити відеотрансляцію. В середовищі LMS ATutor функціонують внутрішні віртуальні конференц-кімнати для кожного дистанційного навчального курсу.

Вікі (Wiki) (wiki.tntu.edu.ua) – незалежний від системи управління навчанням засіб електронного асинхронного зв’язку, що дозволяє користувачам співпрацювати при створенні матеріалу навчального, методичного чи іншого характеру. Вікі-ресурс володіє системою управління версіями та розвинутою системою управління користувачами.

Моя робота з курсом – засіб, який відображає дані про використання сторінок матеріалу в курсі, в тому числі тривалість, кількість відвідувань та час останнього перегляду.

Експорт матеріалу – інструмент експорту із системи управління навчанням навчального матеріалу на зовнішній носій у формі електронного підручника для роботи з матеріалом офф-лайн (без використання телекомунікацій).

3 Форми організації навчання із застосуванням дистанційних освітніх технологій
Дистанційні технології проведення навчальних заходів на основі системи управління навчанням з використанням засобів, перелічених у розділі 2, застосовуються в ТНТУ у таких видах навчальних занять: лекції, лабораторні заняття, практичні заняття, семінарські заняття, консультації.

Лекція із застосуванням дистанційних технологій навчання проводиться синхронно та асинхронно, фронтально та індивідуально. Може бути реалізована у двох основних варіантах: комп'ютерні відеоконференції та відеозапис лекції з синхронною або асинхрон-ною передачею її через комп'ютерні мережі.

Лабораторне заняття – форма заняття, яке передбачає, що студент особисто проводить натурні або імітаційні експерименти чи досліди з метою практичного підтвердження окремих теоретичних положень навчальної дисципліни, набуває практичних навичок роботи з лабораторним устаткуванням, обладнанням, вимірювальною апаратурою, обчислювальною технікою, методикою експериментальних досліджень. При цьому можуть активно використовуватись програми-симулятори та віддалений доступ до лабораторного обладнання, а також, проведення лабораторних занять на лабораторній базі ЛЦ ДН.

Практичне (семінарське) заняття із застосуванням дистанційних технологій навчання проводиться синхронно або асинхронно за допомогою комп'ютерних відеоконференцій при візуальному контакті викладача і студентів, або у формі обміну текстовими повідомленнями, який може відбуватись синхронно (чат, телеконференція) або асинхронно (електронна пошта, файловий обмін, форум, блог, технології вікі та ін.).
Консультації із застосуванням дистанційних технологій навчання можуть бути індивідуальними або груповими. Для їх проведення використовуються такі засоби як електронна пошта, форум, чат та телеконференції.
Самостійна робота студентів забезпечується матеріалами дистанційних курсів, розроблених на базі LMS ATutor, які включають змістову частину, питання для самоперевірки, контрольні завдання тощо.

Лекційні, практичні, семінарські заняття під час навчання за дистанційною технологією допускається замінювати такими організаційними формами:

·  самостійна робота  з лекційними матеріалами на електронних носіях;

·  самостійна робота з навчальними комп’ютерними програмами;

·  колективні дискусії за допомогою комп’ютерної мережі;

·  консультації викладачів засобами електронної пошти;

·  звіти через файлообмін викладачу про поточні етапи навчання.

Поточний контроль знань студентів за допомогою дистанційних технологій навчання здійснюється під час проведення практичних, семінарських, лабораторних занять та виконання завдань для самостійної роботи. В середовищі LMS ATutor тести, контрольні завдання та групові проекти виконуються студентами в електронній формі за попередньо складеним графіком. Результати поточного та заліково-екзаменаційного контролю заносяться до електронного журналу курсу. Термін їх збереження в електронному журналі – до закінчення курсу та закриття усіх екзаменаційних відомостей.

4 
Організаційно-методичне забезпечення навчального процесу
Організаційно-методичне забезпечення навчального процесу із застосуванням дистанційних технологій включає:

· Електронні навчальні курси на базі LMS ATutor. Структура дистанційних навчально-методичних матеріалів з дисциплін регламентується Уніфікованими вимогами до електронних навчальних курсів, затвердженими наказом ректора від 30.06 2010 №371-01;

· Розробка навчальних курсів у системі ATutor: Методичні вказівки для викладачів (інструкторів) / Шкодзінський О. К., Войт С. О., Луцків М.М. – Тернопіль: ТНТУ, 2011;

· Дистанційний курс «Основи створення навчальних ресурсів для систем ДН» на сервері дистанційного навчання ТДТУ (dl.tntu.edu.ua);

5. Порядок прийому на навчання.

5.1 Основними документами, які обумовлюють прийом на навчання на базі ЛЦ ДН є: діючі «Правила прийому до Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя».

5.2 Комплект документів, передбачений «Правилами прийому» надсилається рекомендованим листом на адресу ТНТУ або передається представникові приймальної комісії ТНТУ у локальному центрі.

5.3 Співбесіда членів предметної екзаменаційної комісії і комісії для проведення співбесіди з абітурієнтом проводиться в режимі відоконференцзв’язку в режимі он-лайн з використанням засобів тестування системи управління навчанням.

5.4 Особам, що успішно склали співбесіду, надається рекомендація до зарахування.

5.5 Із вступниками, що отримали рекомендацію до зарахування, укладається договір на навчання встановленого зразка.
6 Організація навчального процесу з використанням дистанційних технологій

6.1. Навчання студента здійснюється за навчальним планом відповідного напряму підготовки (спеціальності), розробленого на основі та в обсягах навантаження навчального плану заочної форми навчання.

6.2 Обсяг, структура i якість знань, умінь та навичок студента, який навчається дистанційно, мають відповідати вимогам Державного стандарту освіти, встановленого для відповідного освітньо-кваліфікаційного рівня.

6.3 Перед початком навчального року кожному студенту, який навчається дистанційно, надається електронною поштою (обов’язково) та на електронних носіях чи у паперовому варіанті (за бажанням студента):

·  графік проведення навчального процесу на поточний рік та розклад начитки лекцій в обсязі, встановленому для заочної форми навчання;

·  контактні телефони, електронні адреси відповідальних осіб і викладачів, довідкові матеріали;

·  рекомендації з технічного забезпечення навчання;

·  робочі програми з кожної дисципліни і переліком необхідної літератури та методичного забезпечення. 

6.4 Спілкування з питань пов’язаних з виконанням навчального плану проводиться безпосередньо на рівні студент-викладач, з організаційних питань студент – диспетчер з дистанційного навчання. 

Інститутом дистанційного ТНТУ навчання призначається відповідальна особа диспетчер, функціональні обов’язки якої включають:

·  щотижня відслідковувати інформацію, що надходить викладачам від студентів, які навчаються дистанційно;

·  доводити інформацію до викладачів;

·  в разі відсутності викладача, відповідального за викладання певної дисципліни, передавати інформацію завідувачу кафедрою;

·  передавати інформацію про виконання навчального плану студентом в деканат.

6.5 Дистанційна технологія навчання передбачає організацію освітньої діяльності студентів з використанням комп’ютерних та телекомунікаційних засобів, що забезпечують інтерактивну взаємодію викладачів та студентів; самостійну роботу студента за матеріалами інформаційної мережі; забезпечення іншими матеріалами, достатніми для вивчення дисциплін; поточний контроль знань студента у вигляді виконання тестових завдань або контрольних робіт, виконання курсових робіт (проектів). 

Організація поточного контролю проводиться відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 20.10.2004 №812 «Про особливості впровадження кредитно-модульної системи організації навчального процесу» та Тимчасового положення про особливості застосовування кредитно-модульної системи організації навчального процесу в ТДТУ ім. Івана Пулюя таким чином:

·  за рішенням кафедри, залежно від структурної побудови навчального курсу, контрольне тестування проводиться як за окремими модулями, після освоєння яких студенту надається можливість подальшого вивчення курсу, так і в цілому за курсом, як підсумкове контрольне тестування;

·  контрольні роботи виконуються в електронному вигляді та передаються викладачу через файлообмінник, на перевірку контрольних робіт викладачеві дається термін - один тиждень. Контроль за дотриманням термінів видачі завдань та перевірки їх викладачами покладається на диспетчера з дистанційного навчання ТНТУ;

·  лабораторні роботи при дистанційному навчанні, як правило, замінюються практичними роботами або виконуються за допомогою комп’ютерного моделювання технологічного процесу чи використання технологій віддаленого доступу до устаткування;

·  своєчасне, повне та якісне виконання студентом поточних контрольних завдань з дисципліни забезпечує його допуск до екзаменаційного контролю.

7 Порядок семестрової та підсумкової атестації студентів

7.1 Атестація студентів, які навчаються дистанційно, передбачає заліки, іспити та інші форми підсумкового контролю і державну атестацію, які передбачені навчальним планом.

7.2 Підсумковий семестровий контроль проводиться два рази на рік під час заліково-екзаменаційної сесії. 

Сесія поточного навчального року включає складання заліків на основі проміжного семестрового контролю та екзаменів відповідно до навчального плану і проходить у формі тестового контролю. Студенти виконують лабораторні роботи в локальному центрі дистанційного навчання, якщо це передбачено навчальним планом та складають іспити відповідно до розкладу. Складання екзаменів проходить на базі локального центру дистанційного навчання через систему управління навчанням .

7.3 Студенти, які навчаються за дистанційною формою, складають заліки та іспити із дисциплін у повному обсязі навчальних програм, затверджених для даного напряму підготовки (спеціальності). Іспити та заліки складаються дистанційно у присутності відповідальної особи з числа навчально-педагогічного персоналу ТНТУ чи спільної комісії, які матимуть повноваження на підтвердження ідентифікації особи студента.

7.4 Курсові проекти (роботи) оформлюються студентами на паперовому носії та в електронному вигляді, надсилаються до навчального закладу поштою і електронною поштою або подаються особисто, де розглядаються у встановленому порядку. 

Захист курсових проектів (робіт) відбувається перед відповідними комісіями за участю керівника проекту з використанням засобів відеоконференцзв’язку.

7.5 Контрольні завдання для проведення заліків та екзаменів мають передбачати перевірку рівня оволодіння студентом практичними вміннями та навиками (у тому числі і виконання ним окремих лабораторних робіт), які необхідні для засвоєння навчальної дисципліни, з якої він атестується. 

Екзаменаційна (залікова) оцінка заноситься до електронного журналу системи дистанційного навчання, на основі якого після закінчення курсу викладачем формується заліково-екзаменаційна відомість, яка реєструється у деканаті та оформляється у встановленому порядку .

7.6 Державні екзамени та захист дипломних (кваліфікаційних) проектів (робіт) проводяться на загальних підставах у державних екзаменаційних комісіях у терміни, визначені навчальними планами відповідно до Положення про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах у режимі телеконференції із записом відеоматеріалу захисту на носій та зберіганням в архіві разом із кваліфікаційною роботою.

7.7 Студенту, який навчається дистанційно, що виконав усі вимоги навчального плану, захистив дипломний проект (роботу), склав державні іспити, рішенням державної екзаменаційної комісії присвоюється відповідний освітньо-кваліфікаційний рівень та видається державний документ про освіту.

7.8 З інших питань організації навчального процесу з використанням дистанційних технологій слід керуватись діючими нормативними документами.

8 Фінансові розрахунки

8.1 Навчання на базі ЛЦ здійснюється за кошти фізичних осіб з оплатою посеместрово, розмір якої  вказується в договорі про навчання, укладеному між фізичною особою та ТНТУ.

8.2 Вартість навчання встановлюється виходячи з кількості годин у навчальному плані у відповідному семестрі.

8.3 Вартість послуг ____________(назва установи)__________________, як локального центру ДН оплачується на основі окремого договору, укладеного між ________________(назва установи)_____________ та фізичною особою.

	«ПОГОДЖЕНО»

Від ___(назва установи)____


	«ПОГОДЖЕНО»
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Проректор з науково-

педагогічної 
роботи





С.Ф.Дячук

Директор ІДН
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