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І Загальні положення

1.1. Положення про порядок укладання та виконання договорів на надання платних послуг/виконання робіт у сфері наукової та науково-технічної діяльності Тернопільським національним технічним університетом імені Івана Пулюя (далі – Положення) регламентує єдині вимоги до порядку розробки проєктів, оформлення, погодження, затвердження, реєстрації договорів на надання платних послуг/виконання робіт у сфері наукової та науково-технічної діяльності Тернопільським національним технічним університетом імені Івана Пулюя (далі – Університет), супровід та контроль за їх виконанням, фінансування та звітність за результатами наданих послуг/виконаних робіт.

1.2. Це Положення розроблено відповідно до Конституції України, Цивільного кодексу України, Господарського кодексу України, Закону України «Про наукову і науково-технічну діяльність», ДСТУ 3973-2000 «Система розроблення та поставлення продукції на виробництво. Правила виконання науково-дослідних робіт. Загальні положення», ДСТУ 3008-95 «Документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлення» та інших законодавчих та нормативно-правових актів та встановлює порядок укладання, виконання та контролю за реалізацією договорів на надання платних послуг/виконання робіт на всіх етапах їх виконання.
1.3. Дія цього положення поширюється на всі платні послуги та роботи у сфері наукової та науково-технічної діяльності (далі – Послуги/Роботи), котрі можуть надаватися Університетом. Положення є обов’язковим для виконання посадовими особами та працівниками, які беруть участь у підготовці та супроводі укладання та виконання договорів.
1.4. В Положенні терміни вживаються у такому значенні:

наукова діяльність - інтелектуальна творча діяльність, спрямована на одержання нових знань та (або) пошук шляхів їх застосування, основними видами якої є фундаментальні та прикладні наукові дослідження;

науково-технічна діяльність - наукова діяльність, спрямована на одержання і використання нових знань для розв’язання технологічних, інженерних, економічних, соціальних та гуманітарних проблем, основними видами якої є прикладні наукові дослідження та науково-технічні (експериментальні) розробки;

науково-технічна продукція (НТП) – науковий або науково-прикладний результат науково-технічної діяльності, що має корисні властивості і призначений для застосування Замовником.
договір на надання платних Послуг/виконання Робіт в сфері наукової та науково-технічної діяльності (далі – Договір, госпдоговір) – це договір, відповідно до якого одна сторона, а саме Тернопільський національний технічний університет імені Івана Пулюя (Виконавець) зобов’язується для другої сторони (Замовника) надати Послуги/виконати Роботи, визначені в Договорі, а замовник зобов’язується прийняти надані Послуги/виконані Роботи і оплатити їх;
замовник – фізична чи юридична особа, розпорядник грошових коштів, який замовляє певні  науково-дослідні роботи,  послуги (цінності) чи НТП, або подає заявку про замовлення таких робіт, послуг чи НТП у майбутньому;

виконавець – Тернопільський національний технічний університет імені Івана Пулюя (Університет);

технічне завдання (ТЗ) – документ, який містить опис основних вимог до проекту, продукту чи послуги, зокрема визначає мету, вимоги, порядок надання Послуг/виконання Робіт та необхідний комплект науково-технічної документації, що представляється після завершення надання Послуг/ виконання Робіт і відображає майбутні результати проведеної роботи (технічне завдання є невід’ємною складовою частиною Договору);

календарний план – це документ, у якому визначено послідовність та терміни виконання робіт або етапів надання послуг, їх основних виконавців та частку витрат на виконання кожного етапу;

договірна ціна – визначена на основі кошторису, узгоджена сторонами та обумовлена у Договорі ціна (вартість) надання послуг / виконання робіт;

протокол погодження договірної ціни (протокол узгодження вартості надання Послуг/виконання Робіт) – це документ у якому зафіксовано погодження договірної ціни (вартості) надання послуг / виконання робіт між Замовником та Виконавцем;

кошторис – основний планово-фінансовий документ, який визначає обсяг та розподіл коштів за статтями витрат для виконання НДР в Університеті, необхідний для визначення кошторисної вартості робіт/послуг та договірної ціни;

представник Університету – працівник Університету, котрий виконує підготовку договірних документів до підписання Договору, ініціює його укладення;

координатор наукової та науково-технічної діяльності (ННТД) – начальник науково-дослідної частини (НДЧ) або інша особа, на яку наказом ректора покладено відповідні обов’язки;

наукова госпдоговірна тема – науково-дослідна робота (НДР) в сфері наукової і науково-технічної діяльності, спрямована на одержання наукового і/або науково-прикладного результату, яка виконується за договірною тематикою;

науковий керівник – працівник Університету, котрий здійснює організацію та безпосереднє керівництво щодо надання Послуг/виконання Робіт за Договором;

цивільно-правовий договір – договір на надання послуг/виконання робіт/виконання науково-дослідних або дослідно-конструкторських та технологічних робіт.

ІІ. Порядок та умови укладання договорів

2.1. Проєкт комплекту договірних документів готує представник Університету. 
2.2. Проєкт комплекту договірних документів (Додаток 1) включає Договір з такими додатками:

2.2.1. Технічне завдання на надання Послуг/виконання Робіт. 
2.2.2. Календарний план надання Послуг/виконання Робіт.

2.2.3. Протокол погодження договірної ціни.

Ці додатки є невід’ємною складовою Договору і підписуються представниками Сторін одночасно з Договором.

2.3. Договір оформляється українською мовою у двох (або більше за  кількістю сторін Договору) примірниках. 

2.4. В окремих випадках (одна із сторін договору є нерезидентом або договір укладається в Україні іноземцем) договір може укладатися двома мовами (українською та англійською). При цьому договір гармонійно розділяється на дві частини із забезпеченням співпадіння та однакового трактування перекладів. Український варіант превалює (має переважне застосування) у випадку розбіжностей в трактуванні або перекладі договору.

2.5. Предмет договору визначається в межах пункту 2 Переліку платних послуг, які можуть надаватися закладами освіти, іншими установами та закладами системи освіти, що належать до державної та комунальної форми власності, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 р., № 796. Відповідно до предмету договору формулюється ТЗ.
2.6. Договірна ціна визначається на основі кошторису на надання Послуг/виконання Робіт (Додаток 2), який складається планово-фінансовим відділом, виходячи з конкретних розрахунків, віднесених до відповідних кодів економічної класифікації витрат на підставі ТЗ.
2.7. Підготовлений комплект договірних документів подається на   розгляд і погодження координатору ННТД, в організаційно-юридичний та планово-фінансовий відділи Університету.

2.8. У разі відсутності повного переліку договірних документів та невідповідності їх оформлення установленим зразкам або у разі виявлення в проєкті договору (або його частинах) помилок чи інших недоліків, що вимагають додаткового опрацювання, проєкт Договору повертається на доопрацювання представнику від Університету. Після усунення виявлених помилок та недоліків проєкт Договору повторно подається на погодження у встановленому порядку.
2.9. За відсутності зауважень до комплекту договірних документів один екземпляр Договору погоджується представником Університету, начальником планово-фінансового відділу, начальником організаційно-юридичного відділу, координатором ННТД. Додатки погоджуються переліченими вище особами в межах компетенції. Після чого усі примірники Договору з додатками передаються на підписання Сторонам.

2.10. Підписання Договорів, які не були погоджені, не допускається.

2.11. Договори на надання платних Послуг/виконання Робіт в сфері наукової та науково-технічної діяльності підписуються ректором або профільним проректором в межах делегованих йому повноважень та завіряються гербовою печаткою.

2.12. З боку Замовника Договір може бути підписаний керівником, або іншою уповноваженою особою Замовника. Підпис Замовника засвідчується гербовою печаткою (за наявності).

2.13. Підписані договори реєструються в науково-дослідній частині із присвоєнням номера. Зберігання здійснюється відповідно до номенклатури справ Університету. 

2.14. Договір набуває чинності з моменту підписання його сторонами, якщо інше не передбачено умовами Договору.

ІІІ. Порядок здачі та приймання наданих Послуг/виконаних Робіт

3.1. Для виконання договору в Університеті формується творчий колектив у складі керівника та виконавців НДР (детальніше див. п. Порядок виконання НДР).
3.3. Терміни виконання, НТП та форма звітності щодо надання послуг/виконання робіт виконавцями/підрядниками визначаються умовами Договору, ТЗ та календарним планом.

3.2.  По завершенні надання Послуг/виконання Робіт (їх етапів, за наявності) відбувається передача звітних матеріалів по наданій послузі/виконаній роботі, визначених ТЗ.

3.3. На підставі переданих Замовнику Звітних матеріалів на надані Послуги/виконані Роботи науковий керівник оформляє Акт приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт Університетом Замовнику (Додаток 3), котрий скріплюється гербовими печатками Університету та Замовника (за її наявності).
3.4. Акт приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт Університетом Замовнику є підставою для здійснення остаточних (із врахуванням сплачених сум авансу, попередньої оплати) розрахунків між Замовником та Університетом. 

3.5. Замовник не може безпідставно відмовитися від підписання акту приймання-передачі надання послуг/виконаних робіт, а повинен надати Університету мотивовану відмову. У випадку мотивованої відмови Замовника від підписання Акту приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт Університетом та Замовником складається двосторонній акт з переліком необхідних доробок та термінів їх виконання, що обов’язково вказується в Договорі. 

ІV. Термін дії договорів

4.1. Дія Договору припиняється в терміни, зазначені в самому Договорі або достроково, а в частині фінансових зобов’язань – після повного їх виконання. За згодою сторін термін дії Договору може бути продовжено.

4.2. Умови припинення або розірвання Договору обумовлюються у Договорі. Умовами дострокового припинення та розірвання Договору можуть бути:

-  невиконання сторонами умов Договору або виявлення недоцільності надання Послуг/виконання Робіт за Договором, форс-мажор;

- якщо Послуги/Роботи надані/виконані Університетом раніше встановлених в Договорі строків, що підтверджується підписаним актом надання Послуг/виконання Робіт.

У разі їх відсутності договір розривається відповідно до вимог чинного законодавства.

4.3. За згодою сторін термін дії Договору може бути продовжено.

V. Порядок виконання НДР

5.1. Науково-дослідні роботи за договорами виконуються на підставі наказу ректора.  

5.2. Координатор ННТД на основі укладеного Договору вносить проєкт наказу по Університету «Про відкриття наукової госпдоговірної теми та призначення наукового керівника».

5.3. Науковим керівником на період дії теми, як правило, призначається представник від Університету за згодою (Додаток 4 ).

5.4. Науковий керівник здійснює організацію та безпосереднє наукове і технічне керівництво НДР. У разі потреби можуть призначатися відповідальні виконавці та інші відповідальні особи.

5.5. Наковий керівник відповідає за використання коштів з тематики. Планово-фінансовим відділом за погодженням з керівником розробляється кошторис витрат в межах договірної ціни (Додаток 5).

5.6. Науковому керівнику підпорядковуються безпосередньо виконавці теми, кількісний та якісний склад яких погоджується під час укладання Договору. Науковий керівник планує роботу виконавців та контролює хід її виконання та є відповідальним за дотримання штатно-фінансової дисципліни.

5.7. До виконання договорів на надання Послуг/виконання Робіт можуть залучатися штатні наукові та науково-педагогічні працівники, докторанти, аспіранти, інші працівники та здобувачі вищої освіти, котрі мають відповідну професійну підготовку, досвід практичної  роботи й можуть надавати передбачену Договором Послугу або виконувати Роботу.

5.8. Науковий керівник та виконавці приймаються на роботу згідно трудового законодавства на підставі особистих заяв (Додаток 8) або можуть виконувати окремі роботи на основі договорів цивільно-правового характеру (Додаток 9).

5.9. Особи з числа штатних працівників університету зараховуються, як правило, в штат НДЧ на термін дії теми за внутрішнім сумісництвом; сторонні особи – за основним місцем роботи або за сумісництвом; здобувачі вищої освіти - за основним місцем роботи до завершення навчального семестру.

5.10. Працівники без наукового ступеню та/або вченого звання зараховуються на посаду наукового співробітника НДЧ; із науковим ступенем кандидата наук (PhD) та вченим званням доцента – на посаду старшого наукового співробітника; із науковим ступенем доктора наук та вченим званням професора – на посаду провідного наукового співробітника.

5.11. В окремих випадках можливе укладення договору цивільно-правового характеру про надання послуг/виконання робіт між Університетом в особі проректора з наукової роботи та науковим керівником, а також виконавцями/підрядниками, відповідно до Завдання та календарного плану. Договори про надання послуг/виконання робіт між Університетом, науковим керівником та виконавцями/підрядниками погоджуються науковим керівником, координатором ННТД та начальником планово-фінансового відділу та реєструються в НДЧ. 

5.12. Оплата праці виконавців теми здійснюється у відповідності до кошторису на надання послуг/виконання робіт за Договором.

5.13. Оплата праці штатним працівникам та сумісникам НДЧ здійснюється на підставі посадових окладів, затверджених штатним розписом із врахуванням доплат за науковий ступінь та вчене звання згідно табеля фактично відпрацьованого часу із візою координатора ННТД та проректора з наукової роботи.

5.14. Виплата винагороди виконавцям, які працюють за договорами цивільно-правового характеру здійснюється на основі актів прийняття наданих послуг/ виконаних робіт за договорами цивільно-правового характеру. 

5.15. Виконавець/підрядник надає науковому керівнику документацію по наданих послугах/виконаній роботі, терміни розроблення, якої передбачені у цивільно-правовому договорі про надання послуг/виконання робіт, 

5.16. За результатами виконання НДР керівник передає Замовнику визначену ТЗ НТП і звітну документацію по темі та оформляє за погодженням координатора ННТД:

- Акт приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт з підписами виконавця/підрядника, наукового керівника, й проректора з наукової роботи.

- анотований звіт по НДР (Додаток 8)
5.17. НДР вважається завершеною, якщо виконані наступні умови:

- Замовником передано Виконавцю підписаний акт надання Послуг/виконання Робіт;

- проведено повний розрахунок за фінансовими зобов’язаннями згідно Договору;

- затверджено анотований звіт по НДР.
5.18. Розрахункова оплата праці за кінцевим результатом НДР, включаючи преміювання,  проводиться після підписання акту здачі-приймання виконаних робіт/ наданих послуг Замовником за Договором та затвердження анотованого звіту по НДР. 
5.19. Преміювання керівника та виконавців можливе в межах економії фонду заробітної плати. 
5.20. В цілях бухгалтерського обліку, облік надходжень та витрат ведеться на окремих субрахунках за науковими госпдоговірними темами. Для узагальнення результатів наукової та науково-технічної діяльності Університету - за науковими госпдоговірними темами та в розрізі кафедр Університету, до яких належать представник Університету / керівник теми / виконавці теми.

5.21. За підсумками звітного періоду координатор ННТД готує наказ по Університету «Про закриття наукової госпдоговірної теми».

VІ. Відповідальність за укладання договорів та надання Послуг/виконання Робіт

6.1.  Проректор з наукової роботи в межах делегованих ректором повноважень здійснює планування, організацію та контроль за наданням Послуг/виконанням Робіт в Університеті.

6.2. Науково-дослідна частина Університету/координатор ННТД є відповідальною за організаційно-методичний супровід підготовки проєкту договірних документів.

6.3. На організаційно-юридичний відділ Університету покладається відповідальність щодо роз’яснення чинного законодавства з питань укладання договорів.

6.4. Планово-фінансовий відділ є відповідальним за розрахунок кошторисної вартості надання Послуг/виконання Робіт та за потреби належне оприлюднення договорів в межах чинного законодавста.

6.5. Бухгалтерія є відповідальною за забезпечення бухгалтерського та фінансового обліку, своєчасність та правильність оформлення фінансових в т.ч. податкових та платіжних документів та проведення розрахунків за договорами цивільно-правового характеру, відповідно до норм чинного законодавства.
6.6. Представник від Університету несе відповідальність за належне оформлення відповідного комплекту договірних документів.

6.7.  Науковий керівник є відповідальним якісне та своєчасне та належне виконання усіх                 договірних зобов’язань перед Замовником.

	Проректор з наукової роботи
	Павло МАРУЩАК

	
	

	Головний бухгалтер
	Галина МАРЦЕНКО

	
	

	Начальник планово-фінансового відділу
	Галина КУРАНТ

	
	

	Координатор ННТД
	Ірина МАРТИНЯК

	
	

	Погоджено:
	

	
	

	Т.в.о. нач. орг.-юридичного відділу
	Наталя ЯМПОЛЬСЬКА


Додаток 1. Комплект договірних документів на надання послуг в сфері наукової та науково-технічної діяльності
ДОГОВІР № ___
на надання послуг у сфері наукової та науково-технічної діяльності
м. Тернопіль                                                                            “     ” _____________ 20__ р.

Тернопільський національний  технічний університет  імені Івана Пулюя в особі проректора з наукової роботи Прізвище Ім’я По батькові, що діє на підставі Статуту та наказу по університету № 4/7-756 від 15.09.2022, надалі Виконавець, з однієї сторони, та фізична особа – підприємець Прізвище Ім’я По батькові / Товариство з обмеженою відповідальністю «Назва» в особі директора Прізвище Ім’я По батькові, що діє на підставі Свідоцтва про державну реєстрацію/ Виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань / Статуту, надалі Замовник, з іншої сторони, надалі Сторони уклали цей договір (далі – Договір) про наступне:

1. Предмет договору

1.1. Виконавець зобов’язується надати/виконати Замовнику послуги/роботи назва (повинна корелювати із видами послуг відповідно до Переліку платних послуг в сфері наукової та науково-технічної діяльності, URL:https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/796-2010-%D0%BF#n17 ) , згідно технічного завдання, що є невід'ємною частиною Договору  (Додаток 1 до Договору).

1.2. Замовник зобов’язується прийняти та оплатити надані послуги/виконані роботи, а також надати Виконавцю до початку надання послуг вихідні дані: завдання на проектування, технічні умови, наявну проєктну документацію, топографічні плани, генплани, тощо.

1.3. Зміст і терміни виконання договору визначаються календарним планом, що є невід'ємною частиною Договору  (Додаток 2 до Договору).

2. Вартість надання послуг/виконання робіт і порядок розрахунків

2.1. Вартість надання послуг/виконання робіт за Договором визначається кошторисом на надання послуг відповідно до технічного завдання та засвідчується протоколом узгодження вартості (Додаток 3 до Договору) і становить **000 грн 00 коп. (сума словами тисяч гривень 00 копійок), в т.ч. ПДВ 20% **** грн. ** коп. (сума словами гривень ** копійок).

	Якщо післяплата

	2.2. Оплата здійснюється Замовником за надані послуги/виконані роботи протягом 2 (двох) днів після підписання акту приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт шляхом перерахування коштів на розрахунковий рахунок Виконавця відповідно до Бюджетного кодексу України.

	Якщо аванс

	2.2. Замовник надає Виконавцю аванс у розмірі *0% (що становить  **000,00 грн.) від вартості послуг/робіт протягом 5 (п’яти) банківських днів з дати підписання Договору. 

2.3 Остаточна оплата здійснюється Замовником за надані послуги/виконані роботи протягом 2 (двох)  днів після підписання акту приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт шляхом перерахування коштів на розрахунковий рахунок Виконавця відповідно до Бюджетного кодексу України.

	Якщо 100% передплата

	2.2. Замовник на підставі рахунку на оплату, наданого Виконавцем, протягом 5 (п’яти) банківських днів від дня підписання цього Договору та отримання  рахунку  перераховує  на  розрахунковий  рахунок  Виконавця  аванс  у  розмірі 100 % від загальної суми Договору, що становить **000 грн 00 коп. (сума словами тисяч гривень 00 копійок), в тому числі 20 % ПДВ.


3. Порядок здавання і приймання наданих послуг/виконаних робіт

3.1. При завершенні надання послуг/виконання робіт Виконавець надає Замовникові звітні матеріали по наданих послугах/виконаних роботах у вигляді науково-технічної документації на наукову продукцію, визначену технічним завданням та акт приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт, який Замовник зобов'язаний підписати протягом 2 днів або надати Виконавцю мотивовану відмову від підписання Акту.

3.2. У випадку мотивованої відмови Замовника від підписання Акту приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт Сторонами складається двосторонній акт з переліком необхідних доробок та термінів їх виконання.

3.3. При невідповідності окремих наданих послуг/виконаних робіт технічному завданню чи іншій нормативній документації Виконавець зобов’язаний усунути недоліки в узгоджені з Замовником терміни. 

3.4. Замовник не може безпідставно відмовитися від підписання акту приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт.

3.5. У випадку дотермінового надання послуг/виконання робіт Замовник вправі дотерміново прийняти і оплатити послуги/виконати роботи за договірною ціною.

4. Відповідальність сторін

4.1. За невиконання або неналежне виконання зобов'язань за Договором Сторони несуть відповідальність у відповідності до чинного законодавства України.

4.2. Уразі виникнення суперечностей за Договором Сторони вирішують їх шляхом переговорів, а при недосягненні  згоди, претензії передають на розгляд Господарського суду України у встановленому порядку.

5. Інші умови

5.1. Сторони не мають права в односторонньому порядку змінити умови цього Договору та розірвати його.

5.2. Розірвання Договору в односторонньому порядку можливе у випадках систематичного невиконання його умов однією із Сторін з письмовим попередженням іншої Сторони. 

5.3.  Цей Договір є конфіденційним документом. 

5.4. Договір оформлений в двох примірниках, що мають однакову юридичну силу, по одному для кожної зі Сторін.

6. До цього Договору додаються:

1. Технічне завдання на надання послуг/виконання робіт (Додаток 1 до Договору).

2. Календарний план надання послуг/виконання робіт (Додаток 2 до Договору).

3. Протокол узгодження вартості надання послуг/виконання робіт (Додаток 3 до Договору).

7. Термін дії договору і юридичні адреси сторін

7.1. Термін дії договору - від дати підписання до 31 грудня  2025  року.
	Виконавець:
Тернопільський національний технічний університет імені Івана Пулюя  46001,

 вул. Руська, 56,  м. Тернопіль

код 05408102

Банк: ДКСУ м. Київ

р/р UA50 820172 03132 31 0102 0100 8829
	Замовник:
Фізична особа-підприємець ПІП

Адреса: м. Тернопіль,

Вул. 

IBAN UA

РНОКПП/ЄДРПОУ

Неплатник ПДВ / Платник ПДВ, ІПН

	Проректор з наукової роботи

                                    Ім’я ПРІЗВИЩЕ
	                                                 Ім’я ПРІЗВИЩЕ


	Погоджено:

Начальник ПФВ

                               Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Координатор ННТД

                               Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Т.в.о. нач. організаційно-юридичного

відділу 

                               Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Посада

                               Ім’я ПРІЗВИЩЕ
	


Погодження друкується на другій сторінці одного примірника договору, який залишається в університеті або на її звороті. На другому, який передається Замовнику, погоджень не потрібно!
Додаток 1 

до Договору № _______

від «
»
20
р.

ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ

на надання послуг/виконання робіт назва послуги із п. 1.1. договору
1. ПІДСТАВА ДЛЯ НАДАННЯ ПОСЛУГ/ВИКОНАННЯ РОБІТ

Послуги/роботи назва із п. 1.1. договору проводяться/виконуються на підставі Договору №___________________________________ з ініціативи Замовника. 

Терміни виконання:

Початок: «   »
20_ р.
Закінчення: «   »
20_ р.

2. МЕТА І ВИХІДНІ ДАНІ:
Мета – оптимізувати ……….

Для реалізації цієї мети потрібно проаналізувати ……...

3. ОСНОВНІ НАУКОВІ ТА НОРМАТИВНІ ВИМОГИ:

Послуги/роботи виконуються відповідно до вимог:

1. ДСТУ …….

4. ЕТАПИ НАДАННЯ ПОСЛУГ/ВИКОНАННЯ РОБІТ

	Етапи
	Термін надання послуги/виконання роботи: початок-закінчення (місяць, рік)
	Наукова продукція та науково-технічна документація на неї

	Даний перелік формулюється залежно від предмету договору, при цьому можна керуватися п. 7 ДСТУ 3973- 2000.

1. Аналітичний етап

1.1. Збір вихідної технічної інформації 

2. Оцінка існуючих підходів

2.1. Огляд діючих методик 

2.2. Вивчення сучасних методів 

3. Функціональний аналіз

3.1. Аналіз 

3.2. Визначення критичних зон, що потребують оптимізації процесів 

4. Оптимізація технологічних процесів

4.1. Розробка або вдосконалення технологічних карт.

4.2. Порівняльний аналіз варіантів 

4.3. Визначення оптимальних умов 


	________ -

2025 р.

________ 

2025 р.


	Звітні матеріали по наданих послугах/виконаних роботах

Акт приймання передачі наданих послуг/виконаних робіт


5. ПОРЯДОК ПРИЙМАННЯ НАДАНИХ ПОСЛУГ/ВИКОНАНИХ РОБІТ

Послуги надаються/роботи виконуються у один етап. Звітні матеріали подаються Замовнику разом з актом приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт у терміни, визначені Календарним планом.

Замовник розглядає і приймає звітні матеріали у порядку, встановленому Договором.

6. ПЕРЕЛІК НАУКОВО-ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ, ЩО  ПЕРЕДАЄТЬСЯ ЗАМОВНИКУ ПІСЛЯ ЗАКІНЧЕННЯ НАДАННЯ ПОСЛУГ/ВИКОНАННЯ РОБІТ

Документи, що надаються для розгляду і приймання-передачі послуг/робіт відповідно п. 4 технічного завдання:

- науково-технічна та звітна документація, яка передбачена Технічним завданням, Календарним планом та умовами договору;

- звітний кошторис фактичних витрат.

7. ТЕХНІКО-ЕКОНОМІЧНЕ ОБҐРУНТУВАННЯ ТА ОЧІКУВАНІ РЕЗУЛЬТАТИ
Очікуваний результат надання послуг/виконання робіт – зниження витрат часу і коштів …. Вдосконалено технологічні процеси ….. Це сприяє підвищенню якості ….. 

	ВИКОНАВЕЦЬ:
	ЗАМОВНИК:

	Проректор з наукової роботи

 
       Ім’я ПРІЗВИЩЕ
	ФОП ПІП

_______________          Ім’я ПРІЗВИЩЕ


	М.П
	М.П.

	Погоджено:

Координатор ННТД

________________      Ім’я ПРІЗВИЩЕ
Посада

                               Ім’я ПРІЗВИЩЕ


	


Додаток 2 

до Договору № ______

від «
»
20
 р.

КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН

надання послуг/виконання робіт назва із п. 1.1. договору
	№ п/п
	Етапи надання послуг/виконання робіт
	Виконавці/ Підрядники

етапу 
	Термін виконання
	Вартість послуг/

робіт (% від сумарного фінансування)

	1.
	Перелік етапів із ТЗ
	Особа 1

Особа 2


	______2025 -_____2025
	50%

50%


	ВИКОНАВЕЦЬ:
	ЗАМОВНИК:

	Проректор з наукової роботи

             Ім’я ПРІЗВИЩЕ
	ФОП ПІП

_______________          Ім’я ПРІЗВИЩЕ


	М.П
	М.П.

	Погоджено:

Координатор ННТД

________________               Ім’я ПРІЗВИЩЕ
Посада

                               Ім’я ПРІЗВИЩЕ
	


Додаток 3 

до Договору № _______

від «
»
20
р.

ПРОТОКОЛ

узгодження вартості надання послуг/виконання робіт

назва як у п. 1.1 договору
відповідно до Технічного завдання 
Ми, що нижче підписалися, представник Замовника директор   Товариства з обмеженою відповідальністю «Назва» / Замовник - фізична особа – підприємець ПІП та від Виконавця - проректор з наукової роботи Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя Прізвище Ім’я По батькові, засвідчуємо, що Сторонами узгоджена договірна вартість надання послуг/виконання робіт у 20__ р. **000 гривень 00 копійок (сума словами тисяч грн. 00 коп.) із ПДВ.

Цей протокол є підставою для проведення взаємних розрахунків між Замовником та Виконавцем.

	ВИКОНАВЕЦЬ:
	ЗАМОВНИК:

	Проректор з наукової роботи

________             Ім’я ПРІЗВИЩЕ
	ФОП ПІП

_____________      Ім’я ПРІЗВИЩЕ

	М.П
	М.П.


	Погоджено:

Начальник ПФВ

                                        Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Посада

                                         Ім’я ПРІЗВИЩЕ


	


Додаток 2. Кошторис витрат на надання послуг / виконання робіт

	“ЗАТВЕРДЖУЮ”

	Проректор з наукової роботи

________      Ім’я ПРІЗВИЩЕ
«
_»
20
р.




КОШТОРИС

на надання послуг/виконання робіт  відповідно до технічного завдання № ___ від ________ «назва відповідно до п.1.1 Договору»

	КЕКВ
	Найменування
	Всього, грн.

	2111
	Заробітна плата
	

	2120
	Нарахування на оплату праці
	

	2210
	Предмети, матеріали, обладнання та інвентар
	

	2240
	Оплата послуг (крім комунальних)
	

	2250
	Видатки на відрядження
	

	2270
	Оплата комунальних послуг та енергоносіїв
	

	2271
	Оплата теплопостачання
	

	2272
	Оплата водопостачання та водовідведення
	

	2273
	Оплата електроенергії
	

	2274
	Оплата природного газу
	

	2275
	Оплата інших енергоносіїв
	

	3000
	Капітальні видатки
	

	2800
	Інші витрати
	

	
	Накладні витрати
	

	Всього витрат
	

	ПДВ 20%
	

	РАЗОМ
	


Начальник ПФВ                        Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Координатор ННТД                 Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Посада                                        Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Додаток 3. Акт приймання-передачі наданих послуг / виконаних робіт

	Найменування ВИКОНАВЦЯ:

Тернопільський національний технічний університет імені Івана Пулюя  46001,

 вул. Руська, 56,  м. Тернопіль


	Найменування ЗАМОВНИКА: 

Товариство з обмеженою відповідальністю «Назва»

Юридична адреса: м. Тернопіль,

Вул. 

IBAN UA

РНОКПП/ЄДРПОУ

Неплатник ПДВ / Платник ПДВ, ІПН



	р/р UA50 820172 03132 31 0102 0100 8829

код 05408102

Банк: ДКСУ м. Київ
	

	Проректор з наукової роботи

______________              Ім’я ПРІЗВИЩЕ

М.П.
	Директор     

                              Ім’я ПРІЗВИЩЕ

М.П.


АКТ 

приймання-передачі наданих послуг/виконаних робіт

«___ » ____________  2025 р.

Ми, що нижче підписалися представник «Виконавця», проректор з наукової роботи Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя, Прізвище Ім’я По батькові, з одного боку та представник Замовника директор   Товариства з обмеженою відповідальністю «Назва» / «Замовник» фізична особа - підприємець Прізвище Ім’я По батькові з другого боку склали цей акт про те, що у відповідності з Договором № ____ на надання послуг у сфері наукової та науково-технічної діяльності від  ________________ 20__ р. Тернопільським національним технічним університетом імені Івана Пулюя надано послуги/виконано роботи з назва послуги/робіт як у п. 1.1 договору.
Загальна вартість послуг/робіт становить **000 грн 00 коп. (сума словами тисяч гривень 00 копійок), в т.ч. ПДВ 20% **** грн. ** коп. (сума словами гривень ** копійок).
Замовник не має претензій до якості наданих послуг/виконаних робіт та строків їх надання/виконання. 

Акт складено та підписано у двох примірниках однакової юридичної сили українською мовою, по одному для кожної із Сторони. 

Здав:                                                                      Прийняв:

	Посада керівника теми

   ________           Ім’я ПРІЗВИЩЕ
	Директор 

  ________          Ім’я ПРІЗВИЩЕ

	Погоджено:

Координатор ННТД

               Ім’я ПРІЗВИЩЕ
	


Додаток 4. Заява про призначення науковим керівником НДР

Проректору з наукової роботи ТНТУ
Ім’я ПРІЗВИЩЕ

кафедри
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



науковий ступінь, вчене звання
назва кафедри (скорочено)
[image: image1.png]3ATBEP)DKEHO






ПІБ повністю
 тел.№

Заява
Прошу зарахувати мене керівником госпдоговірної теми №___ на період дії теми.


Дата
Підпис
Додаток 5. Службова записка на розробку кошторису

Проректору з наукової роботи ТНТУ

Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Керівника НДР

Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Службова записка

           Прошу розробити проектно-кошторисну документацію  для виконання Договору №                    від               2025 р. на надання послуг/виконання робіт назва з п. 1.1 Договору.
Вартість послуг/робіт за цим договором становить **000 грн 00 коп. (сума словами тисяч гривень 00 копійок), в т.ч. ПДВ 20% **** грн. ** коп. (сума словами гривень ** копійок).

 В кошторисі врахувати зарплату виконавця та накладні витрати. Надання послуг / виконання робіт буде проводитися за межами університету.

Якщо послуги надаються із використанням обладнання/ПЗ/приміщень університету, інформацію про це зазначається в службовій. Додаткова інформація, необхідна для складання кошторису надається за погодженням з ПФВ.

Керівник НДР                                                               Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Додаток 6. Заяви про зарахування/звільнення по трудових угодах

Ректору ТНТУ
Ім’я ПРІЗВИЩЕ

кафедри
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



науковий ступінь, вчене звання
назва кафедри (скорочено)

ПІБ повністю

ЗАЯВА
Прошу прийняти мене за 

(за основним місцем роботи, за сумісництвом)
на посаду 
наукового співробітника науково-дослідної
(-/старшого/провідного)
частини на 
окладу для виконання НДР за договором № 

(частина окладу)
(зазначити № науково-дослідної роботи/госпдоговору)
на період 
.
(дії теми /з …. по ….. )

(дата)
(особистий підпис)
ПОГОДЖЕНО
Проректор з наукової роботи


Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Координатор ННТД


Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Керівник НДР


Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Ректору ТНТУ
Ім’я ПРІЗВИЩЕ

кафедри
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



науковий ступінь, вчене звання
назва кафедри (скорочено)

ПІБ повністю

Прошу звільнити мене з посади 
наукового
(-/старшого/провідного)
співробітника 
окладу науково-дослідної частини за 

(частина окладу)
(за сумісництвом / в разі основного місця роботи - )

за угодою сторін.
(дата)

(дата)
(особистий підпис)
ПОГОДЖЕНО
Проректор з наукової роботи


Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Координатор ННТД


Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Керівник НДР


Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Додаток 7. Цивільно-правові угоди

ДОГОВІР № _____

на надання послуг/виконання робіт

м.  Тернопіль
                                                      «___»__________ 20__ р.

Тернопільський національний технічний університет імені Івана Пулюя 
(надалі – "Замовник") в особі проректора з наукової роботи Ім’я ПРІЗВИЩЕ, котрий діє на підставі Статуту та Наказів по університету № 4/7-756 від 15.09.2022, з однієї сторони, та громадянин Ім’я ПРІЗВИЩЕ (надалі – "Виконавець"), з іншої сторони, (надалі – Сторони),  уклали цей Договір про наступне:   

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ

1.1. Замовник доручає, а Виконавець зобов'язується надати послуги/ виконати роботи щодо вписати назву послуг/робіт згідно договору або назву етапу згідно календарного плану,  відповідно до Додатків 1 та 2 Договору №___-__ на надання послуг у сфері наукової та науково-технічної діяльності від «__» _________  2025 р.

1.2. Послуги/роботи повинні надаватись/виконуватися у відповідності до вимог державних стандартів та вимог, які звичайно висуваються до такого виду послуг/робіт.
1.3. Виконавець зобов'язується надати послуги/виконати роботи в термін з  _________________ по _______________ з правом дострокового  надання.

1.4. Замовник зобов’язаний своєчасно прийняти й оплатити надані/виконані Виконавцем послуги/роботи.

2. РОЗМІР ВИНАГОРОДИ

2.1. За надані послуги/виконані роботи Замовник сплачує Виконавцю грошову винагороду у розмірі ****,** (****,**+****,**) грн. (сума прописом гривень, ** коп.), з якої нараховується ЄСВ та утримуються податки відповідно до чинного законодавства.
2.2. Розрахунки з Виконавцем за надані послуги/виконані роботи здійснюються не пізніше 10 банківських днів з дати підписання актів приймання наданих послуг/виконаних робіт.

3. КООРДИНАЦІЯ ТА КОНТРОЛЬ ЗА ВИКОНАННЯМ 

3.1. Координація процесу надання послуг/виконання робіт покладається на уповноваженого представника Замовника в особі Ім’я ПРІЗВИЩЕ (далі – Координатор).

3.2. Координація полягає в організації процесу, контролі за ходом виконання та якістю надання послуг/виконання робіт.

3.3. У випадку неналежного надання послуг/виконання робіт Виконавцем Координатор має право порушувати перед Замовником питання про розірвання Договору.

4. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН І ПОРЯДОК ВИРІШЕННЯ СПОРІВ

4.1. За невиконання та неналежне виконання зобов’язань за Договором Сторони несуть матеріальну відповідальність  згідно із чинним законодавством України. 

4.2. Всі спори, які виникають за цим Договором або у зв’язку з ним, не вирішені шляхом переговорів Сторін, вирішуються у судовому порядку. 

5. ІНШІ УМОВИ

5.1. Цей Договір набирає чинності з моменту його підписання Сторонами і діє до 31.12.20__.

5.2. Зміни і доповнення до Договору вносяться за взаємною згодою Сторін шляхом укладення додаткових угод між Сторонами.

5.3. Договір може бути розірваний достроково за взаємною згодою Сторін. У разі порушення однією із Сторін зобов’язань за Договором, інша Сторона має право розірвати Договір в односторонньому порядку.

5.4. Договір оформлений в двох примірниках, що мають однакову юридичну силу, по одному для кожної із Сторін.

5.5. Виконавець не заперечує щодо обробки його персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» у зв’язку із виконанням цього Договору.
6. ЮРИДИЧНІ АДРЕСИ, БАНКІВСЬКІ РЕКВІЗИТИ ТА 

ПІДПИСИ СТОРІН

	ЗАМОВНИК

Тернопільський національний технічний університет
ім. І. Пулюя

46001, м. Тернопіль, вул. Руська,  56

м. Тернопіль

код 05408102

Банк: ДКСУ м. Київ

р/р UA 508201720313231010201008829
	
	ВИКОНАВЕЦЬ

Громадянин

Прізвище ім’я по батькові повністю
Паспорт: серія № номер
виданий (ким, коли)

Ідентифікаційний код 

Домашня адреса. 

	Проректор з наукової роботи        

_____________  Ім’я ПРІЗВИЩЕ
Погоджено:
	
	Громадянин   ______________


Начальник ПФВ

______________  Ім’я ПРІЗВИЩЕ
Координатор ННТД

___________  Ім’я ПРІЗВИЩЕ

Науковий керівник теми № _____

      ____________   Ім’я ПРІЗВИЩЕ

АКТ

приймання-передачі наданих послуг

м. Тернопіль                                                                         «___»_________ 2025 р.

Ми, що нижче підписалися, Тернопільський національний технічний університет імені Івана Пулюя в особі проректора з наукової роботи Ім’я ПРІЗВИЩЕ, надалі – Замовник, та громадянин Ім’я ПРІЗВИЩЕ (реєстраційний номер облікової картки платника податків 1111111111, паспорт серія № номер, виданий (ким, коли)), далі – Виконавець склали цей Акт приймання-передачі наданих послуг/виконання робіт про те, що згідно з Договором № ____-25 на надання послуг/виконання робіт від ____________ 2025 р., в період з _________ 2025 р. по ___________ 2025р. Виконавцем були надані наступні послуги: скопіювати назву із договору. 
Замовник прийняв вказані послуги/виконані роботи по обсягу та якості згідно умов Договору на надання послуг від ___________20__ року № _________.

Загальна вартість послуг становить ****,** (****,**+****,**) грн. (сума прописом гривень, ** коп.), з врахуванням нарахувань на заробітну плату.

Замовник не має претензій до якості наданих послуг/виконаних робіт та строків їх надання/виконання. 

Акт складено та підписано у двох примірниках однакової юридичної сили українською мовою, по одному для кожної із Сторони. 

	ЗАМОВНИК

Тернопільський національний технічний університет
ім. І. Пулюя

46001, м. Тернопіль, вул. Руська,  56

код 05408102

Банк: ДКСУ м. Київ

р/р UA 508201720313231010201008829

	
	ВИКОНАВЕЦЬ

Громадянин

Прізвище ім’я по батькові повністю
Паспорт: серія № номер
виданий (ким, коли)

Ідентифікаційний код 

Домашня адреса. 



	Проректор з наукової роботи 

___________  Ім’я ПРІЗВИЩЕ

	
	Громадянин   ______________


Координатор ННТД

___________  Ім’я ПРІЗВИЩЕ

      Науковий керівник

      ___________  Ім’я ПРІЗВИЩЕ
Додаток 8. Орієнтовна структура анотованого звіту по НДР

Анотований звіт

1. Назва НДР згідно п.1.1 Договору

2. Замовник НДР

3. Керівник НДР

4. Виконавці НДР (із зазначенням посад за основним місцем роботи)

5. Об’єкт дослідження

6. Мета роботи

7. Метод дослідження

8. Основні результати

9. Особливості впровадження/використання замовником

10. Прогнозні припущення щодо перспектив розвитку об’єкта дослідження
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