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1. Загальні положення

Тимчасовий порядок проведення таємного голосування з використанням програмного забезпечення на засіданнях учених рад Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя (далі Порядок), розроблений згідно з «Положенням про вчену раду ТНТУ ім.І.Пулюя (нова редакція) - наказ №4/7-878 від 07.11.2017 зі змінами від 25.06.2019 - наказ №4/7-625 від 27.06.2019; зі змінами від 26.01.2021 - наказ №4/7-75 від 02.02.2021, Регламенту роботи вченої ради ТНТУ ім.І.Пулюя зі змінами від 24.01.2012 - наказ № 60-01 від 31.01.2012; від 14.12.2015 протокол №10; від 26.01.2021 протокол №2та визначає порядок таємного голосування на засіданнях вченої ради у випадках, коли вонопроводиться з використанням системи управління навчанням університету ATutor при забезпеченні авторизованого доступу до інструментів цієї системи, у середовищі відео-конферецзв’язку BigBlueButton в умовах, коли можливості фізичного відвідування університету обмежені або відсутні і традиційні інструменти таємного голосування не можуть бути застосовані з причин непереборної сили (заходи карантинного порядку, оголошеного постановою Кабінету Міністрів України від 11 березня 2020 р. № 211 «Про запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2»).
Таємне голосування проводиться із застосуванням програмного забезпечення для адміністрування опитування Google Форми, що входить до складу безкоштовного веб-пакету GoogleDocsEditors публічної транснаціональної корпорації Google LLC.

Порядок визначає рекомендовану послідовність дій посадових осіб (вченого секретаря, голови і членів лічильної комісії та членів вченої ради університету) при проведенні таємного голосування із застосуванням програмного забезпечення та призначений для використання ученими радами університету при проведенні засідань в онлайн режимі у випадках застосування заходів карантинного порядку.

Таємнеголосуваннязвикористаннямпрограмного забезпечення для адміністрування опитування Google Форми застосовується тільки при забезпеченні стійкого відео-конференцзв’язку, що дає можливість відеозапису та збереження відеозаписупроцедурипроведення таємного голосування.

2. Порядок застосування програмного забезпечення Google Форми для таємного голосування. 
До початку засідання вченої ради вчений секретар (модератор) під обліковим записом здоменуtntu.edu.ua у середовищі програмного забезпечення для адміністрування опитування Google Форми створює файл форми з електронним бюлетенем (бюлетенями) для таємного голосування (рис.1).
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Рис.1 Приклад оформлення бюлетеня (адаптувати до мети голосування)
У налаштуваннях форми обов’язково ввімкнути поля Обмеження однієї відповіді та поле Обмежити до користувачів домену Тернопільський національний технічний університет ім. І.Пулюя і дозволених ним організацій. Усі інші опціїмають бути вимкненими(рис.2).
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Рис.2 Налаштування режиму голосування(вкладка «Запитання»)
При створенні файл форми з електронним бюлетенем (бюлетенями) для таємного голосування модератор на вкладці Відповіді вимикає можливість подання відповідей до початку голосування (опція «Відповіді не приймаються», рис 3.)
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Рис.3 Налаштування режиму голосування (вкладка «Відповіді»)
Веб-конференція онлайн засідання вченої ради, на якому передбачене таємне голосування створюється у середовищі електронного навчання університету (ЕНК Вчена рада) з обов’язковим ввімкненням опції Запланувати запис цієї зустрічі.
При розгляді на онлайн засіданні питання де передбачено таємне голосування відкритим голосування (інструмент «Опитування» «BigBlueButton») обирається лічильна комісія. 
Модератор у основному середовищі онлайн засідання у «BigBlueButton» створює дві додаткові кімнати «Кімната 1» (для проведення засідання лічильної комісії) та «Кімната 2» (для проведення голосування) з тривалістю існування 120 хв та засобами «BigBlueButton» надсилає запрошення у «Кімнату1» членам лічильної комісії і заходить у неї сам («Кімната 2» залишається порожньою) (рис.4, 5).
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Рис. 4 Пункт меню для створення додаткових кімнат у «BigBlueButton»
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Рис.5 Вікно «BigBlueButton» для налаштування додаткових кімнат і закріплення за ними учасників
Модератор у чаті «Кімнати 1» розміщує посилання для доступу до редагування форми членами лічильної комісії, отримане командою  «Копіювати посилання» пункту «Додати співавторів» меню [image: image7.png]


 редагування файлу форми у GoogleФорми (рис.6). Модератор після цього повертається в основну кімнату, а члени лічильної комісії перевіряють правильність оформлення та налаштування бюлетеня (бюлетенів).
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Рис.6 Отримання посилання для додавання співавторів до форми

До початку таємного голосування модератор активує у основній кімнаті середовища «BigBlueButton» відеозапис та проводить ідентифікацію учасників засідання шляхом відео фіксації  (рекомендовано у алфавітному порядку). Учасники засідання почергово після оголошення модератором прізвища вимикають свою веб камеру та після ідентифікації камера вимикається.
Члени лічильної комісії у «Кімнаті1» змінюють налаштування форми бюлетеня, надавши дозвіл приймати відповіді  (вкладка Відповіді, Приймативідповіді - увімкнути, рис.7.) та повертаються в основну кімнату, скориставшись пунктом меню «Вийти» у кімнаті лічильної комісії (Кімната 1) та оголошується початок таємного голосування. 
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Рис.7. Відкриття дозволу на прийняття відповіді.

Модератор усім членам вченої ради, що успішно пройшли процедуру ідентифікації з відео фіксацією надсилає запрошення для переходу у «Кімнату 2» для таємного голосування. Члени вченої ради, що присутні на засіданні, але з технічних причин не пройшли процедури відео фіксації участі у таємному голосуванні не приймають і вважаються такими, що не отримали бюлетеня.

Для таємного голосування модератор розміщуєу чаті «Кімнати2» посилання на форму електронного бюлетеня для голосування, отриману через натиснення кнопки «Надіслати» → «Надіслати через…» у «GoogleФорми» (рис.8).

У випадку, коли в основній кімнаті присутні тільки особи, що мають право голосувати, то голосування можна організовувати і у основній кімнаті.

[image: image10.png]Hapicnatu popmy

[ 36mpatu enextponsi anpecn

Hapicnatuvepes [ < [ )]

MocunanHs
hitps://docs.google.com/forms/d/e/1FAIPQLSfgHX6STHOSI7VSIFQofO1PVIATCC_Ufi

[ cxopotumi URL-aapecy

Cracysatn Konitosary




Рис.8 Отримання посилання для форми голосування

Учасники голосування за отриманим запрошенням переходять у «Кімнату 2» для голосування з авторизацією доступу до форми через обліковий запис Google або через свій корпоративний обліковий запис домену tntu.edu.ua. Кожен член вченої ради, що бере участь у голосуванні повинен мати обліковий запис ТНТУ –<ім’я>@tntu.edu.ua. Після голосування учасник повертається в основну кімнату, скориставшись пунктом меню «Вийти» у кімнаті для голосування («Кімната 2»).
Час закінчення приймання голосів встановлюється модератором перемикачем «Приймати відповіді» у закладці «Відповіді» Google Форми.

Після оголошення модератора в основній кімнаті про завершення процедури таємного голосування члени лічильної комісії переходять у «Кімнату 1» для визначення результатів голосування і оформлення протоколів засідання.  Результати голосування отримуються із створеної з Google Форми для таємного голосування Google Таблиці (вкладка Відповіді, команда « Переглянути відповіді у таблиці»), рис.9, де і зберігаються.
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Рис. 9 Підведення підсумків голосування
Члени лічильної комісії у «Кімнаті 1» погоджують протоколи результатів голосування, отримані з форми з електронними бюлетенями у режимі редагування, зберігають результати голосування у файлі формату .pdf та надсилають електронною поштою секретарю ради, за потреби зберігаються скріншоти (екранні копії) результатів голосування по кожному претенденту.

Лічильна комісія повертається в основну кімнату для оголошення і затвердження протоколів. Протоколи затверджують відкритим голосуванням через інструмент «Опитування». 
Лічильна комісія протягом трьох робочих днів після проведення засідання оформляє паперові протоколи засідань лічильної комісії, підписує їх і передає секретарю ради.
3. Прикінцеві положення

У випадку виявлення при проведенні таємного голосування у порядку визначеному цим Положенням перевищення числа відданих голосів над числом учасників голосування чи інших фактів, що суперечать порядку таємного голосування,таємне голосування вважається таким, що не відбулося і рішенням Вченої ради призначається новетаємне голосування, у тому числі і з застосуванням способу визначеного «Тимчасовим порядком проведення таємного голосування в умовах карантину при обранні на посади і присвоєнні вчених звань науковим і науково-педагогічним працівникам Тернопільського національного технічного університету імені Івана Пулюя», введеного в дію наказом ректора №4/7-386 від 05.06.2020.

У випадку визнання таємного голосування, таким що не відбулося у протоколі лічильної комісії, що складається за довільною формою, вказується про виявлені порушення, спосіб яким це встановлено та подається пропозиція про визнання таємного голосування таким, що не відбулося.
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